ZARZADZENIE NR 13/U/2014
Burmistrza Czaplinka
z dnia 3 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czaplinku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U,
z 2013 r. poz. 594, z po7n.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 4/U/2014 Burmistrza Czaplinka z dnia 14 lutego 2014 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miejskiemu w Czaplinku wprowadzam
nastepujaca zmiane:

1) W zalgczniku do zarzadzenia § 6 otrzymuje brzmienie:
..1.Siedzibg Urzgdu jest miasto Czaplinek, ul. Rynek 6.
2 Referat Planowania, Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i Promocji i Referat Funduszy
Pomocowych i Kontroli mieszcza si¢ w Czaplinku w lokalu przy ul. Rynek 1.
3.Straz Miejska mieéci si¢ w Czaplinku w lokalu przy ul. Grunwaldzkiej 2.
4.Stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej miesci
si¢ w Czaplinku w lokalu przy ul. Plawienskiej 1 .
5.Referat Sportu i Rekreacji miesci sie w budynku hali widowiskowo - sportowej przy
ul. Waleckiej 49 oraz w budynku Osrodka Sportéw Wodnych przy ul. Nadbrzeze
Drawskie 1.”
2) Zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czaplinek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od
29 pazdziernika 2014 r,
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Ni 13/U/2014 Burmistrza Czaplinka # dnia 3 pazdzierika 2014 r. w sprawie zmiany Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Migjskicgo w Czaplinku /WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE MIEISKIM W CZAPLINKU

1. JEDNOOSOBOWE STANOWISKA PRACY
L.p. stanowiska ctat rodzaj stanowiska
l. Burmistrs 1 kicrownicze
2, Zastepea Burmistrza 1 kicrownicze
3. Skarbnik 1 kierownicze
4. Sekretarz Zastepea Kierownika USC 1 Kierownicze urzednicze
i H stanowisko ds. oswiaty 1 urzednicze
6. stanowisko ds. rolnictwa i lednictwa 1 urzednicze

) ds. zarzgdzania kryzy sowego. spraw )
& stanowisko ] T | urzednicze
obronnych i obrony cywilnej

8. stanowisko kicrowey samochodu ciczarowego i);lf pomocnicze i obslugi
o I}

Tazem etaly 9

1L REFERAT BUZDETU I FINANSOW
Lp. stanowiska etaty rodzaj stanowiska
= kierownik zastepea skarbnika | kierownicze urzednicze
2 stanowisko ds, budzetu i linansow 4 urzednicrze
3. stanowisko ds. oplat za gospodarowanic odpadami | pomocnicze i obslugi
razem ctaty 6

1. REFERAT PODATKOW
Lp. stanowiska ctaty rodzaj stanowiska
L. kierownik 1 kierownicze wzednicze
2 stanowisko ds. ksicgowoscl podatkowe] 2 urzednicze
3 stanowisko ds. wymiaru podatkow lokalnych 1 urzednicze
razem etaty 4

IV. REFERAT OGOLNOORGANIZACYJNY, w tym Biuro Rady Micjskiej i Biuro Obslugi Interesantéw

L.p. stanowiska ctat rodzaj stanowiska

l. kierownik ! kierownicze urzgdnicze
2 stanowisko ds. kadr 3/5 urze¢dnicze

i stanowisko ds. ohslugi Rady Micjskiej 1 urzednicze

4. stanowisko ds. informatyki 1 urzednicze



5 stanowisko ds. organizacyinyveh 1
: ds. prowadzenia Biura Obslugi
0, stanowisko = k)
Interesanta

T stanowisko ds. obstugi Rady Migjskiej 3/3

¥ sprzatacska 1

9, robotnik gospodarezy l
razem etaty Yilss

V. REFERAT FUNDUSZY POMOCOWYCH 1 KONTROLI

urzednicze
pomocnicse i obsluei

pomacnicze i obstugi
pomocnicze i obslugi

pomoenicze i obslugi

L.p.  stanowisko etaty rodzaj stanowiska
; . Kierownicze

L, kierownik | .

wrzednicze
. . kicrownicze

2. zaslepea kierownika 1 i
urzednicze

. . ds, pozyskiwania srodkow pomocowyveh .

3, stanowisko ) _ urzednicze

i kontroli
. ds. pozyskiwania srodkdw pomocowyvch )
4, stanowisko . . . L urzednicze
i profilakty ki uzaleznien

rasem etaty 4

VI. REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Lp. stanowiska etat rodzaj stanowiska

L. kierownik pelnomocnik ds. ochrony informacji nicjawnyceh | urzednicze

. ds. ewidencii dzialalnosel gospodarczej )
2. stanowisko o . . N . 1 wrzednicze
administrator bezpieczenstwa informacji
razem ctaty 2

VIL URZAD STANU CYWILNEGO
Lp. stanowisko etaty
1. kierownik 1

. ds. dowodow osobistych 1
2 stanowisko ) )
aktow stanu cywilnego

ra

razem etaty

VIIL STRAZ MIEJSKA

Lp. stanowisko
L. Komendant Strazy Miejskiej
2, stanowisko straznika Strazy Micjskiej

rodzaj stanowiska

kierownicze urzednicze

urzednicze
etaty rodzaj stanowiska
| Kierownicze
urzednicze

5 urzednicze



=B sta

4. sta

nowisko

nowisko

razem etaty

ds. organizacyjnyeh

ds. obstugi urzadzen wizajnyeh systemu

monitoringu

2 urzednicze

3 I pomocnicze i
obslugi

3 pomocnicze i obslugi

12

IX. REFERAT PLANOWANIA, ROZWOJU GOSPODARCZEGO, TURYSTYKI I PROMOCJI

Lp.

2

stanowiska

kierownik

stanowisko

stanowisko

rasem etaty

X. REFERAT SPORTU I REKREACJI

Lp.

(2]

)

Ly

razem etaty

stanowiska

kierownik

stanowisko

stanowisko

konserwator

sprzgtaczka

ds. informacji turystyezne i marketingu

ds. promocji i trystyki

ds. animacji sportu

ds. administracyinych

XI. REFERAT INWESTYCJI | BUDOWNICTWA

Lp.

razem etaty

stanowiska

kicrownik

stanowisko

stanowisko

stanowisko

ds. inwestycji
ds. drogownictwa

ds. obslugi strefy platnego parkowania

ctat

1

ctat

(9]

2

2

rodzaj stanowiska
Kierownicze urzednicze
urzednicze

pomocnicze i obslugi

rodzaj stanowiska
kicrownicze urzednicze
pemacenicze i obslugi
pomocnicze i obslugi
pomocnicze i obslugi

pomocnicze i ohslugi

rodzaj stanowiska
kierownicze urzednicze
urzednicze

urzednicze

XIT REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO | GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

Lp.

(%]

stanowiska

kierownik

stanowisko

stanowisko

ds. finansowych

ds. budownictwa i planowania

[rrzestrzennego

etat

rodzaj stanowiska
Kierownicze urzednicze

urzednicze

urzednicze



4. stanowisko
5. robotnik gospodarczy

razem etaty

ds. gospodarki nicruchomoseiami

1/2

5112

NIT1. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ [ OCHRONY SRODOWISKA

Lp. - stanowiska

1. kierownik

2 - stanowisko

3. stanowisko
i .

4. stunowisko

5. stanowisko

razem etaty

" ds. ochrony srodowiska

~ds. gospodarki wodnej i ochrony

| przeciwpozarowe]
ds. gospodarki mieszkaniowej 1 bhp

ds. gospodarowania odpadami i obslugi

samorzgdow wigjskich

etat

; urzgdnicze

pomoenicze 1 obslyei
g

rodzaj stanowiska
~kierownicze wzednicze ‘

" urzednicze

urzgdnicze |
Curzednicze

- pomoenicze i obslugi
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