Burmistrza Czaplinka

z dnia 23 listopada 2022 roku

w sprawie regulaminu funkcjonowania komisji przetargowej powolanej przez
Burmistrza Czaplinka do prowadzenia post¢gpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
przez Gming¢ Czaplinek.

Dziatajac na podstawie art. 53 i art. 55 ust. 11 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjg”, powotana przez Burmistrza Czaplinka
do prowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych stosuje przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz zasady udzielania zamdéwienn publicznych ustalone przez
Burmistrza Czaplinka w Zarzadzeniu Nr 42412022 7z dnia 23 listopada 2022 r.
w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych przez Gming Czaplinek.

§2.

1. Burmistrz Czaplinka powotujac komisje przetargows okresla jej imienny skfad i funkcje
poszczegdlnych czlonkéw komisji tj. przewodniczacego, zastepce przewodniczacego,
sekretarza i pozostalych cztonkow komisji.

2. Czlonkowie komisji przestrzegajg zasady jawnosci postgpowania z ograniczeniami

wynikajgcymi z ustawy Pzp i innych przepiséw prawa.

Przewodniczgcy komisji kieruje i organizuje prace komisji.

4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego funkcje pelni Zastgpca
Przewodniczacego.

5. Czlonkowie komisji sg zobowigzani do zachowania nalezytej starannosci przy wyborze
wykonawcy dbajac o dobre imig i interes Gminy Czaplinek.

6. Czynnos$ci zwiagzane z przeprowadzeniem przetargu komisja wykonuje w obecnosci co
najmniej 3 cztonkow.
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§ 3.

1. Prace komisji sg dokumentowane pisemnymi protokotami podpisanymi przez czlonkow
komisji uczestniczagcych w posiedzeniu.

2. Rozstrzygniecia komisji podejmowane sg w glosowaniu, bezwzgledna wigkszoscig
glosow skladu komisji powolanego przez Burmistrza.

3. Czlonkowie komisji majg obowigzek obiektywnego oceniania ofert.

4. Wszelkie nieprawidlowosci lub watpliwosci powstale w toku prowadzonego
postepowania powinny by¢ zglaszane Przewodniczacemu komisji.

5. Czlonkowie komisji, ktorzy nie zloza oswiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp podlegaja wykluczeniu z prac komisji.

§ 4.
1. Czlonkowie komisji zapoznajag sie z przygotowang dokumentacjg niezbedng do
przeprowadzenia zaméwienia publicznego, obejmujaca:
a) ustalenia dotyczace wartosci zamdwienia,
b) kosztorys inwestorski, przedmiar robdt oraz specyfikacje techniczng wykonania
i odbioru robét budowlanych,
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c) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia publicznego z zatgcznikami.

Komisja moze wnosi¢ poprawki do pkt. 1 ppktaic.

Burmistrz Czaplinka zatwierdza dokumenty wymienione w pkt 1 ppkt. a i ¢ oraz

propozycje wymienione w art. 54 ust. 2 ustawy Pzp.

Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego wykonuje czynnosci wymienione w art. 54, 128 i 524 ustawy Pzp.

Posiedzenia komisji sg jawne, ograniczenia w jawnosci moga nastgpi¢ tylko

w przypadkach szczegélnych okreslonych w ustawie.

Cztonkowie komisji wskazani przez Przewodniczgcego Komisji:

a) uczestniczg w ewentualnych spotkaniach wyjasniajacych z wykonawcami przed
zlozeniem ofert,

b) przeprowadzajg negocjacje w postgpowaniach wymienionych w art. 275 pkt 2) i 3),
art. 152, 208, 213, 300 1 304 ustawy Pzp,

¢) dokonujg otwarcia ofert i wykonujg czynnosci wymienione w art. 221 i 222 ustawy
Pzp.

§5s.
Otwarcie ofert jest jawne, z ktorego sporzadza si¢ protokol. Osoby uczestniczace
w otwarciu ofert wpisujg si¢ na liste obecnosci.
Komisja po otwarciu ofert i utajnieniu ewentualnych informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa moze udostgpnié oferty zainteresowanym, zgodnie z art. 74 ustawy Pzp.
Komisja podczas oceny ofert sprawdza, czy oferty sa zgodne z wymogami ustawy Pzp
i SWZ.
Komisja moze zgda¢ od wykonawcoéw dodatkowych wyjasnien i poprawiaé¢ oczywiste
omytki zgodnie z art. 223 ustawy Pzp.
Komisja sporzadza protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Sekretarz komisji przedstawia Burmistrzowi Czaplinka sprawozdanie z przebiegu prac
komisji w celu zatwierdzenia wyniku postgpowania.

§ 6.

Traci moc zarzadzenie nr 109/2021 Burmistrza Czaplinka z dnia 15 wrzesnia 2021r.
w sprawie regulaminu funkcjonowania komisji przetargowej powotlanej przez Burmistrza
Czaplinka do prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych przez Gming
Czaplinek.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marcin Z%zewicz



