Burmistrza Czaplinka

z dnia 23 listopada 2022 roku

w sprawie: zasad udzielania zamowien publicznych przez Gming Czaplinek.

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.) w zwigzku z art. 52 i art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

1. Do zamo6wien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi udzielane przez Gming
Czaplinek, zwang dalej ,,Gming” stosuje si¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

2. Wszystkie osoby uczestniczagce w postepowaniu po stronie Gminy sa obowigzane podczas
udzielania zamoéwien publicznych do:

a) znajomosci ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi,

b) stosowania przepisbw 1 innych uregulowan dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych,

c) zachowania nalezytej starannos$ci przy wyborze najkorzystniejszej oferty,

d) dbania o dobre imig i interes Gminy.

§2.

Stosowanie ustawy Pzp i wszystkich procedur zwigzanych z udzielaniem zamowienia
publicznego ma na celu kazdorazowo wybranie najkorzystniejszej oferty i doprowadzenie do
uzyskania najkorzystniejszych warunkéw umowy pomiedzy Gming a dostawcg lub
wykonawca.

§ 3.

Wybor najkorzystniejszej oferty w zamdwieniach publicznych, ktérych szacunkowa warto$é
jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto jest przeprowadzany przez Komisje
Przetargowa, o ktorej mowa w § 4 ust. 1.

§ 4.

1. Powoluje stalg Komisje Przetargowa do przeprowadzania przetargow, ktorych
szacunkowa wartosc¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto w sktadzie:
1) Janusz Bartczak — Przewodniczacy
2) Dariusz Sapinski — Z-ca Przewodniczacego
3) Monika Sapinska — Sekretarz
4) Zbigniew Krason — Cztonek
5) Jolanta Czapiga — Cztonek
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3.

4.

W  przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego funkcje pelni Zastgpca
Przewodniczacego.

Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powotaé
biegtych.

Do zamowien publicznych ponizej kwoty 130 000,00 zt netto stosuje si¢ ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) zwracajac
uwage na to, zeby wydatki byly dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektoéw z danych nakladéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celéw,

b) w sposo6b umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

¢) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych zobowiagzan.

Sk

Propozycje oraz wynik prac Komisji Przetargowej zatwierdza Burmistrz lub osoba przez
niego upowazniona.

Protokét postepowania w sprawie zamédwienia publicznego, o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwotg 130 000,00 zt netto, podpisuje caty sktad Komisji Przetargowe;j
biorgce; udzial w postepowaniu. Przewodniczacy Komisji przedstawia protokdt do
zatwierdzenia Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznione;j.

§ 6.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej oraz Z-ca Przewodniczacego w przypadku

nicobecnosci Przewodniczacego, odpowiadajg za prawidlowe stosowanie zasad, form
i trybow udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miejskim w Czaplinku.

Sekretarz Komisji Przetargowej odpowiada za zachowanie formy pisemnej prowadzonego
postepowania oraz dochowanie zasady jawnosci postgpowania, zgodnie z art. 74 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000,00 zt netto. Ewidencje
udzielonych zamowien publicznych ponizej wartosci 130 000,00 zt netto prowadzg
poszczegblne referaty badz stanowiska samodzielne i przekazujg pisemnie warto$¢ netto
udzielonych zamowien za dany rok kalendarzowy najpdzniej do 31 stycznia roku
nastgpnego Sekretarzowi Komisji Przetargowe;.

. Czlonkowie Komisji Przetargowej odpowiadaja za prawidlowe wykonanie czynnosci

powierzonych  przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a zwlaszcza
za doktadne sprawdzenie powierzonej oferty lub ofert.

§7.

Kierownik Referatu Urzedu Miejskiego w Czaplinku, badz pracownik na samodzielnym
stanowisku, wnioskujacy o dokonanie zamowienia publicznego jest zobowigzany uzyskac
akceptacj¢ tresci wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego przez Przewodniczacego
Komisji Przetargowej lub Z-c¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a nastepnie
zatwierdzenie go przez Burmistrza Czaplinka lub osobg przez niego upowazniong.
Osoba, o ktorej mowa w pkt. 1 jest obowigzana do przedstawienia:
a) ustalen dotyczacych wartosci zamowienia,
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b) kosztorysu inwestorskiego z przedmiarem robdt oraz specyfikacjg techniczng
wykonania i odbioru rob6t budowlanych badz dokumentu okreslajgcego szacunkowa
wartos¢ zamowienia publicznego,

¢) specyfikacji warunkow zamodwienia z zalgcznikami, w tym opisu przedmiotu
zamoOwienia, wzoru umowy lub ogoélnych warunkéw umowy.

3. Osoba, o ktorej mowa w pkt. 1 jest zobowigzana przed wszczeciem postgpowania o
udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne
dokona¢ analizy potrzeb 1 wymagan, uwzgledniajgc rodzaj i warto$¢ zamowienia zgodnie z
art. 83 ustawy Pzp.

§ 8.

Osoby, o ktorych mowa w § 7 pkt. 1 sg zobowigzane do przechowywania dokumentacji
z postgpowan minimum przez 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

§9.

Traci moc zarzadzenie Nr 108/2021 Burmistrza Czaplinka z dnia 15 wrzesnia 2021 r.
w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych przez Gming Czaplinek.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marcin M}ﬁhszewicz



