Czaplinek, dnia 23.11.2022 r.

Zamawiajacy:
Gmina Czaplinek
ul. Rynek 6

78-550 Czaplinek
NIP 674-10-16-121

10.
11.

12
1k

14.

IS:

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 0g.271.1.2022
na wykonanie uslugi pod nazwa ,,Sprzatanie pomieszczen
Urze¢du Miejskiego w Czaplinku w 2023 r.”

Gmina Czaplinek zaprasza do zlozenia ofert na wykonanie ustugi pod nazwa:
»Sprzatanie pomieszczen Urz¢du Miejskiego w Czaplinku w 2023 r.”

Termin realizacji ustugi - od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

ZamOwienie nie jest objete obowigzkiem stosowania przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
zgodnie z jej art. 2 ust. 1 pkt 1.

Zakres prac na wykonanie ustugi pod nazwa: ,Sprzgtanie pomieszczen Urzedu
Miejskiego w Czaplinku w 2023 r.”, stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu ofertowym wedlug zalgczonego wzoru
w zalaezniku nr 2 — formularz oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji pod rygorem
odrzucenia oferty.

Do oferty sporzadzonej wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,
nalezy dolaczy¢ kalkulacje kosztow wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3
do niniejszego zapytania.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swoja oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Czaplinku
w Biurze Obstugi Interesanta, poczta (decyduje data wptywu do Urzedu) na adres Urzedu
tj.. Urzad Miejski w Czaplinku Biuro Obslugi Interesanta, ul. Rynek 6,
78-550 Czaplinek z dopiskiem: Oferta na ,Sprzatanie pomieszczen Urzedu
Miejskiego w Czaplinku w 2023 r.”, w terminie do dnia 02 grudnia 2022 r., godz.
14.00.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od daty uplywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dokona oceny tylko tych ofert, ktére wptyna do uptywu terminu sktadania
ofert.

Oferty zlozone po uplywie terminu, okreslonego w pkt. 9 nie b¢da rozpatrywane.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w ktoérej moze byé zaproponowana
tylko jedna cena.

Oferty nie opatrzone podpisami 0s6b uprawnionych/umocowanych do reprezentacji
wykonawcy zostang odrzucone i nie bgdg podlegaly ocenie.

Zamawiajacy dokona oceny tylko tych ofert, ktére wptyng do uptywu terminu sktadania
ofert.
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W przypadku zlozenia przez dwdch lub wigcej wykonawcow ofert, ktore uzyskajg
jednakowa najwyzszg ilo$¢ punktéw zamawiajacy wezwie tych wykonawcow do zlozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe,
nie moga zaproponowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty. Zamawiajacy
niezwlocznie powiadomi wykonawcow o tym fakcie.

Wykonawca poda ceng ryczattows oferty brutto za przedmiot zamdwienia oraz stawke
podatku VAT. Cen¢ oferty brutto nalezy poda¢ cyframi w zlotych polskich
z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty wykonana w oparciu o opis
przedmiotu zamdéwienia musi obejmowaé¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki
wykonawcy dla zrealizowania przedmiotu zaméwienia. Podanie cen z trzema i wigce;j
miejscami po przecinku stanowi¢ bedzie podstawe do odrzucenia oferty.

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastepujgcym kryterium ijego
waga:

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu przy zastosowaniu ponizszych kryteriéw:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 100%

Liczba punktow wg powyzszego kryterium zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:

Cn
C = oo x 100
Cob
gdzie:
C - liczba punktéw za kryterium cena
Cn - najnizsza cena brutto

Cob - cena brutto za wykonanie ustugi oferty badanej

Wybdr wykonawcy nastapi do 7 dni od dnia zamknigcia postgpowania ofertowego,
a podpisanie umowy do 30 dni od dnia rozstrzygnigcia post¢powania.

Zapytanie umieszczono na stronie internetowej www.czaplinek.bip.net.pl w zaktadce
,,Gmina”, podzaktadce ,,Zamoéwienia publiczne”, kategorii ,,do 130 000 zt”, podkategorii
20227

Wynik post¢powania zostanie opublikowany na stronie internetowej w miejscu opisanym
w pkt. 22.

Istotne warunki zamowienia zawiera projekt umowy, ktéry stanowi Zalgeznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego.

Osoba do kontaktu z wykonawcami: Malgorzata Gozdek, tel. 94 37 26 233, e-mail:
organizacyjny@czaplinek.pl

AURMISTRZ CZAPLINKA

Marein %sn@via



Obowiazek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych - dalej RODO),
informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Czaplinek z siedziba: ul. Rynek 6 78-550 Czaplinek, reprezentowana przez Burmistrza

Czaplinka.

Inspektor Ochrony Danych

1. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi ustanowiono kontakt si¢ z Inspektorem
ochrony danych — Krzysztof Czubak poprzez korespondencj¢ przestang elektronicznie
na adres e-mail: iod@czaplinek.pl lub pisemnie na adres wskazany wyze;j.

2. Cele i podstawy przetwarzania
Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zebrania ofert na ustuge oraz zawarcie umowy.

3. Okres przetwarzania danych - Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane przez okres
zgodny z kategoriami archiwalnymi, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

4. Odbiorcy danych - Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty
upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.
Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych w sowich zbiorach
do panstw trzecich, ani zadnych organizacji migdzynarodowych.

5. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

Prawo dostgpu do Pana/Pani danych, prawo zadania ich sprostowania oraz uzupetnienie
niekompletnych danych i prawo do ograniczenia przetwarzania danych.

6. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub
przetwarzania na podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji umowy lub celu wskazanego w tresci zgody.

7. Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji
W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie
podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany, z uwzglgdnieniem profilowania, w oparciu
o dane przekazane do przetwarzania.

8. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie dotyczacych Pana/Pani danych
osobowych narusza przepisy RODO.



