Zarzadzenie Nr 123/2008
Burmistrza Miasta i Gminy w Czaplinku
z dnia 31 grudnia 2008 r.

w sprawie wprowadzenia aneksu do zasad (polityki) rachunkowosci, w tym:
zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Czaplinek i jednostki budzetowej Urzedu
Miasta i Gminy w Czaplinku.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) z uwzglednieniem rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczego6inych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca
2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkéw i optfat dla organow podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.
U. Nr 112, poz. 761) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dokonuje sie zmian §1 zarzadzenia Nr 106/06 Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek
pkt 11 2.

1. Po dokonanych zmianach plan kont ksiegi gtéwnej dla budzetu gminy
Czaplinek otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Po dokonanych zmianach plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Czaplinku
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Po dokonanych zmianach zasady prowadzenia ewidencji finansowo —
ksiegowej otrzymujg brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Pozostate paragrafy zarzadzenia Nr 106/06 Burmistrza Miasta i Gminy' Czaplinek
pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wraz z zatacznikami jako integralng czescig wchodzi w zycie z dniem
podpisania z mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2009 r.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek Nr 123/08 z dnia 31.12.2008 r.

Wykaz kont ksieqi gfdwnej dla budzetu gminy Czaplinek

Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek biezacy budzetu”
Konto 134 — ,Kredyty bankowe”
Konto 137 — ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 138-,, Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 139 — Inne rachunki bankowe”

Konto 140 - ,Inne $rodki pieniezne”

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 227 — ,Rozliczenie dochodéw z funduszy pomocowych”

Konto 228 - ,Rozliczenie wydatkéw z funduszy pomocowych”

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Konto 257 - ,Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 260 - ,Zobowigzania finansowe”

Konto 268- ,, Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 901 — ,Dochody budzetu”
Konto 902- ,Wydatki budzetu”
Konto 903 ,Niewykonane wydatki”

Konto 904 — ,Niewygasajgce wydatki

Konto 907- ,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 908 — ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 960- ,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr
na zasobach budzetu”
Konto 961 — ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu”

Konto 962- ,Wynik na pozostafych operacjach”

Konto 967- ,Fundusze pomocowe”




Zasady funkcjonowania kont bilansowych _dla budzetu gminy Czaplinek

Konto 133 — ,,Rachunek biezgcy budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku biezacym budzetu gminy.

Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw
bankowych, jak réwniez na podstawie przeksiegowa z konta 130 — 1 (dochody Urzedu
Miasta i Gminy). Zapisy na koncie 133 (obroty i salda) musza by¢ zgodne z zapisami ksiego-
wosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawiera-
jacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek
biezacy budzetu w tym;
- udzialy w podatkach dochodowych , podatkach i optatach lokalnych i innych stanowigcych
dochody budzetu gminy zrealizowane prze urzedy skarbowe oraz jednostki organizacyjne
gminy,
- subwencje i dotacje,
- kredyty i pozyczki , w korespondencji z kontem 134 lub 260
- nadwyzki $rodkéw obrotowych w zakladach budzetowych oraz dochodéw wlasnych jedno-
stek budzetowych,
- wplywy z prywatyzacji,
- splaty pozyczek udzielonych przez gming z budzetu gminy , w korespondencji z kontem
250.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku biezacego budzetu, w tym;
- srodki przekazane na wydatki jednostek budzetowych do rozliczenia,
- wyplaty dokonane w ramach kredytow i pozyczek udzielonych gminie przez bank,
instytucje finansowa lub fundusz celowy na rachunku biezacym budzetu,
- wyplaty z tytutu splaty kredytow lub pozyczek przelanych gminie na rachunek biezacy
budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134 lub 260,

- udzielone pozyczki réznym podmiotom w oparciu o uchwaty Rady Miejskiej, >l “)
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- zwroty dotacji i subwencji nie wykorzystanych w roku budzetowym,

- lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku biezacego budzetu gminy,

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku biezacym
budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
gminie przez bank na rachunku biezacym.

Typowe konta przeciwstawne;
<o WN® - 134, 222, 293, 204, 225, 227, 228, 240, 257, 260, 901,
- MA” 134,222, 223, 224, 225, 227, 228, 240, 257, 260, 902, 904,

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych przez gming
na finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytu bankowego, w korespondenc;ji

z kontem 133 lub umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 961,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig:

- kredyt bankowy na dofinansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu,
w korespondencji z kontem 133, Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan
udzielonego gminie przez bank, lecz nie splaconego kredytu przeznaczonego na finanso-
wanie budzetu wedlug wartosci nominalnej.

Typowe konta przeciwstawne ;

- ,WN”-133, 137,961,
~MA” - 133, 137, 224,

Konto 137 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorym umowa lub przepis okreslaja koniecznos¢
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa wylgcznie na podstawie dowodow banko-
wych, w zwiazku z czym zapisy na koncie 137 (obroty i salda) musza by¢ zgodne z zapisami
ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje sig sumy

zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240 jake' :
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»sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych na rachunek
bankowy w tym;
- wptyw srodkoéw pomocowych,
- oprocentowanie $rodkow na rachunku bankowym,
- obcigzenia z tytutu omylek i bledéw bankowych i ich korekt,,

Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku bankowego w tym;
- $rodki przekazane na wydatki jednostek budzetowych realizowane z funduszy pomocowych,
do rozliczenia,
- przekazanie odsetek na rachunek dochodéw gminy,
- uznania z tytulu omytek i bledow bankowych i ich korekt,,
- przekazanie srodkow otrzymanych po zakonczeniu realizacji zadania na ktére otrzymano
srodki pomocowe na rachunek budzetu ,

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 137 oznacza stan srodkoéw pienigznych na rachunku biezacym
budzetu.
Typowe konta przeciwstawne;
- ,WN” 227,240 907,
- .MA” 228, 240,908,

Konto 138 - ""Rachunki $rodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek:

3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiggowoscig

jednostki a ksiggowoscig banku.



Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wpltywy zaciagnigtych pozyczek oraz $rodki przeznaczo-
ne na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych

znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie
z odrebnymi przepisami $rodkow pienigznych innych niz srodki budzetu, do ktoérych zalicza
sig takze $rodki pochodzace z funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych.
Moga to by¢ np. wplywy z tytutu wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania umowy
oraz odsetki od $rodkéw znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkow na ich rodzaje.
Konto 139 w budzecie spelnia podobna rolg¢ jak konto 139 w urzedzie jako jednostce
budzetowe;.
Typowe konta przeciwstawne:
-, WN™ — 240,
- \MA” - 240

Konto 140 — ,Inne §rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze, tj.:
- $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w wypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym z datg

nastepnego okresu sprawozdawczego,




- kwot wyplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

- przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze moga winne by¢ ewidencjonowane biezaco jednak

nie rzadziej jak na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma — wplyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek biezacy budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.
Typowe konta przeciwstawne ;

- % WIN™ 133,137,
»MA”; 224,901,907,

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
biezacy budzetu gminy, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem
133.

Ewidencjg szczegolowg konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych

na rachunek biezacy budzetu.



Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jed-
nostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objgtych okresowymi sprawozda-
niami.

Typowe konta przeciwstawne ;
- L WN"901,
~MA™; 133,

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuije si¢ $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sig w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6inymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych
na ich rachunki biezace $rodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
Typowe konta przeciwstawne ;
- ,WN”; 902,
- ,MA”; 133,

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostalych rozrachunkow dotyczacych
budzetu gminy, a w szczegolnosei:
- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
- rozrachunkoéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkdéw z tytulu dotacji i subwencji, Pl



- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa ,
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stosunku naleznosci
i zobowiazan wedlug poszezegolnych tytutéw oraz wedtug dhuznikow i wierzycieli.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu gminy z tytulu pozostalych rozrachunkow.
Typowe konta przeciwstawne ;
- .WN”; 133, 901,
- ,MA”; 133,902,

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeti z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkéw niewykorzystanych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im $rodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
Typowe konta przeciwstawne ;
-, WN”; 133, 904, 908

+MA™; 133,901, 907

Konto 227 — ,Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 907. )



Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw z funduszy pomocowych
na rachunek funduszy pomocowych gminy, dokonane przez jednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczegétowa konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozlicze z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
nie dochodéw z funduszy pomocowych.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw funduszy pomocowych zrealizowanych
przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych
na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw funduszy pomocowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek funduszy pomocowych budzetu, lecz nie objgtych
okresowymi sprawozdaniami.

Typowe konta przeciwstawne ;
-, WN”;,907,
= wMAY 137,

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw z funduszy pomocowych .

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunku funduszy pomoco-
wych budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kon-
tem 908.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 228 prowadzi sig¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych
na ich rachunki biezace funduszy pomocowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace funduszy
pomocowych jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych. P



Typowe konta przeciwstawne ;
- ,.WN”; 908,
»MAY; 137,

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki ”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunk6w zwiazanych z realizacja budzetu
naleznogci i zobowigzan, w tym z tytutu pozyczek nie ujgtych na innych kontach
rozrachunkowych, bledy w wyciggach bankowych i ich korekt.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od instytucji
pomocowych z tytutu wydatkéw podlegajacych refundacji. Saldo Ma oznacza stan zobowia-
zan z tytutu pozostatych rozrachunkéw, w tym takze rozliczenia niewykorzystanych srodkow

z funduszy unijnych.
Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe ”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek, z tytutu udzielonych porgczen.
Ewidencja szczegotowa do konta 250 powinna umozliwi¢ ustalenie stosunku naleznosci
i zobowiazan wedhug poszczegolnych tytulow oraz wedtug dtuznikow i wierzycieli.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznosci, wynikajacych z powstania i zwigkszenia
naleznosci finansowych (z szczegolnoscei z tytulu udzielonych pozyczek) oraz odsetek od tych
pozyczek.

Strona Ma konta 250 oznacza splat¢ udzielonej pozyczki, umorzenie czgsei lub calosei,
zaplate lub umorzenie odsetek od pozyczek.

Typowe konta przeciwstawne ;
- LWN”; 133,
2MA”; 133,

Konto 257 - "Nalezno$ci z tytulu prefinansowania"

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa

w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow )
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pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwi¢kszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.
Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w naleznosciach z tytulu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.
- ,,WN”; 138,

~MA™; 138,

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe'

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacji komunalnych).

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, ujmuje si¢ splat¢ zaciagnigtych pozyczek, umorzenie zaciagnigtych pozyczek,
zaptatg lub umorzenie odsetek, wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych,
a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych, ujmuje si¢ otrzymane pozyczki,
zarachowane odsetki od zaciagnietych pozyczek, wyemitowane papiery wartosciowe.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug tytulow zobowiazan oraz poszczegdlnych
kontrahentow.

- ,WN”; 133,

- LMA”; 133,

Konto 268 - "Zobowigzania z tytulu prefinansowania"

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa

w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatlem srodkow po 90-.




dzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartosé sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytulu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

- WN”; 138,

- ,,MA”; 138,

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosei.
Wedtug opisu konta okreslonego ,,rozporzadzeniem zmieniajacym™ na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
warto$é odpisow aktualizujgcych naleznosci.
W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
tworzy si¢ na:
- naleznosci z tytutu rozchodéw  budzetu (udzielone pozyczki),
- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w formie bezposrednich wplat
na rachunek budzetu, zwigzanych z odsetkami od udzielonych pozyczek i ze sptatami
za dtuznikéw wynikajacymi z udzielonych porgczen i gwarancji.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci powinny uwzglednia¢ prawdopodobiefistwo
ich zaptaty. Odpisy te powinny by¢ dokonywane przede wszystkim w odniesieniu
do naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtoscei lub od duznikow,
w przypadku ktérych oddalono wniosek o upadto$é z powodu niewystarczajgcych srodkow
na prowadzenie postgpowania upadlosciowego.
Zgodnie z ,rozporzadzeniem zmieniajacym” odpisy aktualizujace wartos¢ naleznoscei
z tytutu rozchodéw budzetu sa zaliczane do wynikéw na pozostatych operacjach nierasowych.
Oznacza to, ze odpisy aktualizujace warto$¢ pozyczek udzielonych sa dokonywane w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych zwigzanych z operacjami budzetowymi. Przywolane

ety

rozporzadzenie nie okresla zasad ewidencjonowania odpisow aktualizujacych naleznosci ra
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z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujace tego typu naleznoéci powinny obcigzac¢
rozliczenia migdzyokresowe.

Ewidencja analityczna do konta 290 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
odpiséw aktualizujgcych wedhug poszczegolnych tytuléw naleznosci 1 dhuznikow.
Konto 290 moze wykazywa¢ saldo strony Ma, co oznacza stan dokonanych odpiséw
aktualizujacych naleznosci.
Typowe konta przeciwstawne:
- ,WN” -250, 962,
- ,Ma” — 909, 962

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnig¢tych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych przez

gming dochodéw budzetu na konto 961, oraz zwroty dokonanych w roku budzetowym

dochodéw z tytutu dotacji, subwencji oraz dochodow zrealizowanych przez urzgdy skarbowe
oraz jednostki budzetowe.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy:

- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222.

- na podstawie sprawozdan urzedéw skarbowych, w korespondencji z kontem 224
(podatek od osob fizycznych — karta podatkowa, podatek od spadkéw i darowizn, podatek
od czynnosci cywilnoprawnych, udziaty podatku od 0séb prawnych i inne realizowane
przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy) ,

- dochody budzetowe ,subwencje i dotacje , w korespondencji z kontem 133,

-z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224, ( w tym zwroty dotacji i subwencji nie wykorzystanych w roku
budzetowym),

- udzialy w podatku dochodowym od o0so6b fizycznych,

Ewidencja szczegbtowa do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczego6lnych
dochodéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961
..Niedobor lub nadwyzka budzetu”. i

J
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Typowe konta przeciwstawne ;
- »WN"; 133,
~MA™; 222,224,961

Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,
-z tytuhu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
- wydatki budzetu gminy realizowane bezposrednio z rachunku budzetu gminy
(dotacje dla zakladow budzetowych, instytucji kultury, itp.) , oraz wydatki zwiazane
z obstuga dlugu publicznego w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych przez
gming wydatkoéw budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegélowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961
.,Niedobor lub nadwyzka budzetu”.
Typowe konta przeciwstawne ;
- »WN”; 133,223, 960,
- .MA”; 133,223,224,

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw budzetowych zatwierdzonych

do realizacji w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wydatki:
- warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych ,
w korespondencji z kontem 904,

Na stronie Ma konta 903 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, salda konta 903

na konto 961. “\\



Ewidencja szczegotowa do konta 903 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw niewykonanych budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Typowe konta przeciwstawne ;
- LWN”; 904,
- MA”; 961,

Konto 904 — ,Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow budzetowych zatwierdzonych
przez Rade Miejska do realizacji w latach nastgpnych w formie uchwaly z terminami
realizacji takich wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych

na podstawie sprawozdan budzetowych tych jednostek, w korespondencji z kontem 223,
- przeniesienie niewykorzystanych $rodkéw wydatkéw niewygasajacych na realizacjg planu

tych wydatkéw lub po wygasnigciu planu (terminu do realizacji) na te wydatki,

na dochody budzetu w korespondencji z kontem 901,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow
w korespondencji z kontem 903.

Ewidencja szczegétowa do konta 904 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych
wydatkéw niewykonanych budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe konta przeciwstawne ;
- ,WN”; 903,
- ,MA”; 223,

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodéw budzetu gminy z tytutu
realizacji srodkow funduszy pomocowych .

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
przez gming dochodéw z funduszy pomocowych na konto 967 oraz zwroty otrzymanych
srodkoéw z agencji platniczych oraz funduszy i instytucji dokonujacych przyznawania,
kontroli oraz transferu §rodkéw z budzetu Unii Europejskiej na podstawie decyzji tych

podmiotow. o
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Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy otrzymane z funduszy
pomocowych:

- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 227.

- dochody otrzymane bezposrednio na rachunek funduszy pomocowych budzetu gminy ,
w korespondencji z kontem 137 z agencji platniczych oraz funduszy i instytucji
dokonujacych przyznawania, kontroli oraz transferu srodkow z budzetu Unii Europejskiej,
Ewidencja szczegotowa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo Ma konta 907 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 907 przenosi si¢ na konto 967

,,Fundusze pomocowe”.

Typowe konta przeciwstawne ;

< WM 137,227,967,

NI 137,227,

Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych ”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu gminy
ze $rodkow funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 228,
Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
przez gming wydatkéw budzetowych na konto 967.
Ewidencja szczegbtowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczego6lnych
wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 908 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 908 przenosi si¢ na konto 967
,.Fundusze pomocowe”.
Typowe konta przeciwstawne ;
- WN”; 137,228,
- MA”; 137,228,967,



Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych .
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig :
- Rozliczenie z tytutu zobowiazan, ktore stang si¢ w momencie zaplaty wydatkami.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sig;

- dochody otrzymanych w roku budzetowym, a ktére w nastgpnym roku budzetowym
(okresie rozliczeniowym) zostang zaliczone do dochodow wykonanych (subwencja
o$wiatowa , dotacje dotyczace roku nastgpnego, srodki otrzymane z innych Zrodet zaliczone
w do dochodow roku nastgpnego, itp.)

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwié ustalenie stanu wedlug
poszczegolnych tytulow rozliczen migdzyokresowych .

Saldo Ma konta 909 oznacza stan rozliczen migdzyokresowych .

Typowe konta przeciwstawne ;

Wn; 133,
Ma; 901,

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Po zatwierdzeniu budzetu za rok ubiegly(sprawozdania z wykonania budzetu)
a nie pozniej jak z ostatnim dniem roku ujmuje si¢ przeniesienie salda konta 961 oraz konta
962. W ewidencji szczeg6towej do konta 960 wyodrebnia sig Zrodta zwigkszefi i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 960 moze wykaza¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma
konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe konta przeciwstawne ;

- »WN”; 961,962,
- »MA”; 961,962.



Konto 961 — ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie salda zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji
7 kontem 901. Po stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie salda zrealizowanych
w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,

Saldo konta 961 podlega przeniesieniu na konto 960 po zatwierdzeniu budzetu za rok ubiegly
(sprawozdania z wykonania budzetu) a nie pozniej jak z ostatnim dniem roku.

W ewidencji szezegotowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 961 moze wykaza¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
nadwyzki budzetu.

Typowe konta przeciwstawne ;
- ,,WN?”; 901, 960
- ,.MA”; 902,960,

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu, a w szczeg6lnosci kosztéw i przychodéw finansowych
oraz pozostalych kosztow i przychodow operacyjnych budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnoscei koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronic Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Saldo konta 962 podlega przeniesieniu na konto 960 po zatwierdzeniu budzetu za rok ubiegly

(sprawozdania z wykonania budzetu) a nie pozniej jak z ostatnim dniem roku.

Typowe konta przeciwstawne ;

= WIS 960,

- . MA”; 960, )



Konto 967 - "Fundusze pomocowe"

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia rdku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta
908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegolowa do konta 967 prowadzi sig dla poszczegélnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.
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Zasady tworzenia kont ksiqg pomocniczych (analitycznych)

Pierwsze trzy znaki okreslaja konto syntetyczne, pozostate stuza do ustalania analityki

kont. Konta tworzy sie poprzez dodatnie do kont syntetycznych nastgpnych symboli

liczbowych opisujacych okreslone operacje gospodarcze

Konto 133 — ,Rachunek biezacy budzetu”
Konta analityczne tworzy si¢ dla operacje bankowych zwiazanych z;
biezacymi operacjami bankowymi zwigzanymi z realizacja budzetu

przez nadanie cyfrowego wyroznika .

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”
Konta analityczne tworzy si¢ dla kazdego kredytu bankowego z podzialem na banki

oraz umowy kredytowe przez nadanie cyfrowego wyréznika .

Konto 137 — ,,Rachunki $rodkéw pomocowych ”
Konta analityczne tworzy si¢ dla kazdego kredytu bankowego z podzialem na fundusze

przez nadanie cyfrowego wyroznika .

Konto 138 - ,, Rachunki srodkéw na prefinansowanie ”
Konta analityczne tworzy si¢ dla kazdego rachunku bankowego z podzialem na tytuly
z jakich $rodki na rachunku si¢ znajduja oraz kontrahentéw przez nadanie cyfrowego

wyréznika .

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konta analityczne tworzy si¢ dla kazdego rodzaju srodkow innych, niz $rodki budzetu

przez nadanie cyfrowego wyréznika rodzaju poszczegdlnych srodkow.

Konto 140 — ,,Inne Srodki pieni¢zne”

Konta analityczne tworzy sie dla kazdego rodzaju srodkow pienigznych w drodze

wedhug tytuléw i podmiotéw przekazujacych srodki przez nadanie cyfrowego wyr6znika
"

rodzaju tytutu naleznosci, mozna stosowac symbole klasyfikacji budzetowej wg/

paragrafow wedlug potrzeby. /
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Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyroznika jednostki budzetowe; .

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyroznika jednostki budzetowej .

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika urzedu skarbowego
lub wierzycieli, dluznikéw wedtug rodzaju tytutu naleznosci stosujac symbole

klasyfikacji budzetowej wg paragrafow .

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika jednostki budzetowej .

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych ”

Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyroznika jednostki budzetowej .

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konta analityczne tworzy sie przez nadanie cyfrowego wyréznika jednostki budzetowe; .

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyrdznika tytutu wierzyciel,
dhuznikéw lub zrodia powstania naleznosci lub zobowiazania, badz wedlug rodzaju tytutu

naleznosci lub zobowigzania.

Konto 250 — ,,Naleznos$ci finansowe”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyroznika tytulu wierzycieli,
dtuznikéw lub zrédla powstania naleznosci lub zobowiazania, badz wedlug rodzaju tytutu

naleznosci lub zobowiazania.



Konto 257 — ,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika jednostki budzetowe) .

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika tytutu wierzycieli,
dtuznikéw lub zrédla powstania naleznosci lub zobowigzania, badz wedlug rodzaju tytutu

naleznos$ci lub zobowigzania.

Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyrdznika jednostki budzetowe; .

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika wedtug poszczegdlnych

tytutdw naleznosci i dluznikow.

Konto 901— ,,Dochody budzetu”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie rodzaju i Zrodta dochodu stosujac symbole

klasyfikacji budzetowej z podzialem na dzial rozdzial i paragraf .

Konto 902— ,Wydatki budzetu”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie rodzaju i zrodta wydatku stosujae symbole

klasyfikacji budzetowej z podziatem na dziat rozdziat i paragraf .

Konto 903— ,Niewykonane wydatki ”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie rodzaju i zrodta wydatku stosujac symbole

klasyfikacji budzetowej z podzialem na dzial rozdziat i paragraf .

Konto 904— ,Niewygasajace wydatki ”
Konta analityczne tworzy sie przez nadanie rodzaju i Zrodta wydatku stosujgc symbole

klasyfikacji budzetowej z podzialem na dzial rozdziat i paragraf

Konto 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konta analityczne tworzy sig¢ przez nadanie rodzaju i zrodla dochodu stosujac symbole

klasyfikacji budzetowej z podzialem na dzial rozdzial i paragraf.



Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie rodzaju i Zrédla wydatku stosujac symbole

klasyfikacji budzetowej z podzialem na dziat rozdzial i paragraf .

Konto 909 — ,,Rozliczenie migdzyokresowe”
Konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika tytutu wierzycieli,
dtuznikow lub zrodla powstania naleznosci lub zobowiazania, badz wedtug rodzaju tytulu

nalezno$ci lub zobowigzania.

Konto 960— ,,Skumulowana nadwyika lub niedobér na zasobach budzetu”

Nie dokonuje si¢ budowy analityki do konta syntetycznego

Konto 961— ,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Nie dokonuje si¢ budowy analityki do konta syntetycznego, wedhug uzasadnionej
potrzeby konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyrdznika

srédel zwickszen i rodzajow zmniejszei wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.

Konto 962— ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konta analityczne tworzy sie przez nadanie cyfrowego wyréznika operacji,
zrodet zwickszen i rodzajéw zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.

Konto 967- ,,Fundusze pomocowe”

Nie dokonuje si¢ budowy analityki do konta syntetycznego, wedtug uzasadnione;
potrzeby konta analityczne tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego wyréznika

zrodet zwickszen i rodzajow zmniejszen wedtug funduszy pomocowych stosownie

do potrzeb sprawozdawczosci.
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WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH BILANSOWYCH
dla Urzedu Miasta i Gminy w Czaplinku

Konto Nazwa konta
ZESPOL ,,0” - AKTYWA TRWALE
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

ZESPOL. ,,1” - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej

132 Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
1871 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

ZESPOL ,2” - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
2282 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych

/
/




225 Rozrachunki z budzetami
226 Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe
227 Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
249 Pozostate rozrachunki z pracownikami
257 Naleznoéci z tytutu prefinansowania
268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
ZESPOL. 3 - Materialy i towary
310 Materiaty

ZESPOL 4 - Koszty wedfug ich rodzajow i ich rozliczenie

400 Koszty wedtug rodzajow
401 Amortyzacja
402 Zuzycie materiatow i energii
403 Ustugi obce
404 Podatki i optaty
405 Pozostate koszty rodzajowe
406 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
407 Pozostate obcigzenia
431 Wynagrodzenia
440 Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia na rzecz pra-
cownikow

ZESPOL. ,,7” - Przychody i koszty ich uzyskania
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostate przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzaciji

ZESPOL. ,8” - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki




810

Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusz pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat




OPIS TYPOWYCH OPERACJI | KORESPONDENCJI KONT

Zesp6t ,,0” MAJATEK TRWALY

Konto 011 Srodki trwate

Konto 011 siuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszer i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki,
ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnoSci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestyciji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegoélnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych

w warto$ci poczatkowej.



Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gtéwnej.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie w ksiggach na kontach analitycznych
srodkow trwatych w ukiadzie klasyfikacji $rodkéw trwatych zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie klasyfikacji srodkow trwaty oraz grup
oraz wg rodzaju dziatalnosci stosujac symbole klasyfikacji budzetowe; .
W ksiegach inwentarzowych prowadzi sie je wedtug miejsc uzytkowania i uzytkowni-
kéw umozliwiajac ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych , ktérym powierzono
srodki trwate.

Konto 011 koresponduje w nastepujacy sposob:
Wn 011

Ma 071, 080, 240, 800
Ma 011

Wn 071, 800, 240

Konto 013 Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych érodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach
011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowe;
jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegoélnoSci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:



1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencii
syntetycznej;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ usta-
lenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb
lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwa-
tych znajdujacych sie w uzywaniu w wartoéci poczatkowej.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtownej.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w ksiegach na kontach analitycznych
pozostatych érodkow trwatych wg rodzajéw dziatalnosci stosujac symbole klasyfikacji
budzetowej oraz wedtug miejsc uzytkowania lub uzytkownikow. W ksiggach inwen-
tarzowych prowadzi sie je wedtug miejsc uzytkowania i uzytkownikow umozliwiajac
ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych , ktérym powierzono $rodki trwate. Nie
ewidencjonuje sie na drobnego sprzetu i wyposazenia, ktéry jest objety ewidencjq
ilosciowag a w szczegolnosci zastawy stotowej

Konto 013 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 013
Ma 101, 201, 080, 240, 072, 760
Ma 013
Ma 072

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢
nalezyte obliczanie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podziat
wedtug ich tytutow lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niema-
terialnych i prawnych w wartoéci poczatkowe;j.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gtoéwnej.

Ewidencja szczegotowa prowadzi sie w ksiegach na kontach analitycznych
srodkow trwatych wg rodzaju dziatalnosci stosujac symbole klasyfikacji budzetowe; .
W ksiegach inwentarzowych prowadzi si¢ je wedtug miejsc uzytkowania i uzytkowni-
kéw umozliwiajac ustalenie osob lub komorek organizacyjnych , ktérym powierzono
srodki trwate.

Konto 020 koresponduje nastgpujgco:

Wn 020
Ma 071,072, 201, 240, 800
Ma 020

Wn 071, 072, 800

Konto 030 Finansowy majatek trwaty

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych,
a w szczegolnosci:
1) akgji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akgji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok;
3) innych diugotrwatych aktywoéw finansowych.



Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie¢ zwiekszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic
ustalenie wartosci poszczegoéinych sktadnikéw dtugoterminowych aktywéw finan-
sowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na podstawie tworzenia kont
analitycznych przez nadanie cyfrowego wyréznika wedtug rodzajow poszczegol-
nych sktadnikéw dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwne;j .

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg rodzajow dziatalnosci stosujac symbo-
le klasyfikacji budzetowej stosownie do klasyfikacji wydatkow lub kosztow, jakie
zostaly poniesione na ich nabycie oraz podmiotéw przez dodawanie do konta
dwoch kolejnych znakow.

Konto 030 koresponduje nastepujaco:

Wn 020
Ma 101,130, 240, 750, 800
Ma 020

Wn 101, 130, 140, 750

Konto 071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Umorzenie nalicza sie metodg liniowg wg stawek okreslonych w ,Wykazie rocznych
stawek amortyzacyjnych” bedacych zatgcznikiem do ustawy o podatku dochodowym

od os6b prawnych.
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Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtowne;j.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w ksiggach pomocniczych $rodkow
trwatych w uktadzie klasyfikacji srodkow trwatych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie klasyfikacji srodkow trwaty oraz grup oraz wg rodzaju dziatalno-
&ci stosujac symbole klasyfikacji budzetowej . W ksiegach inwentarzowych prowadzi
sie je wedtug miejsc uzytkowania i uzytkownikéw umozliwiajac ustalenie osob lub

komorek organizacyjnych w ktorych dokonuje sie¢ umorzenie.

Konto 071 koresponduje nastepujaco:

Wn 071
Ma 011, 020, 800
Ma 071

WN 011, 020, 401, 800

Konto 072 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niemate-

rialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencii
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych
do uzywania $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych



obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz
wartoséci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzo-

nych w petnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi giownej.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w ksiggach kont pomocniczych pozostatych
srodkow trwatych w uktadzie klasyfikacji srodkéw trwatych wg rodzaju dziatalnosci
stosujac symbole klasyfikacji budzetowej .

W ksiegach inwentarzowych prowadzi si¢ je wedtug miejsc uzytkowania

i uzytkownikéw umozliwiajac ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych w ktorych
dokonuje sie umorzenie.

Konto 072 koresponduje nastepujaco:

Wn 072

Ma 013, 020, 240
Ma 072

Wn 013, 400

Konto 073 Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego do ewidenciji

odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto to moze wykazywacé tylko saldo strony Ma oznaczajgce warto$¢ odpisow
zmniejszajgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Oznacza to, ze aktywa te mogg byé wyceniane w cenie nabycia lub w cenie rynkowej
nizszej od ceny nabycia. Zapisy na koncie 073 w duzej mierze beda dotyczyly trwatej
utraty wartosci akcji notowanych na gietdzie.
Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie w szczegolnosci:
- petne lub czesciowe przywrécenie uprzednio utraconej wartoéci dtugoterminowych

aktywow finansowych,

- korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartosci )
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dtugoterminowych aktywow finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia
w formie aportu do spotki.

Na stronie Ma konta 073 ksieguje sie odpisy zmniejszajgce wartos¢
dtugoterminowych aktywow trwatych ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Konto 073 koresponduje nastgpujaco:

Wn 073

Ma 750, 030
Ma 073

Whn 750

Konto 080 Inwestycje ( Srodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozlicze-
nia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez

obcych wykonawcow, jak i we wtasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyj-
nych, a w szczegolnosci:

1) Srodkoéw trwalych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

i
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Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatych.,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié
conajmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdinych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworze-
nia poszczegolnych obiektow $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycii
niezakonczonych.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwnej.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie w ksiegach na kontach analitycznych
inwestycji wg rodzaju dziatalno$ci stosujac cyfrowe oznaczenie zadania

Konto 080 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 080

Ma 101, 201, 225, 229, 231,240,249
Ma 080

Wn 011,013,
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Zespot1  SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konto 101 Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotowki

2) wartosci gotéwki powierzonej poszczegolnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwne;j.
Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej

Konto 101 koresponduje nastepujaco:

Wn 101
Ma 130,132, 135, 137,140
Ma 101
Whn 231, 234, 249, 400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440, 851,
080
Konto 130 Rachunek biezacy

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw
na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow
(wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finanso-
wym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

P

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
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(ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221,750 lub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzeto-
wych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych),
w korespondenciji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondenciji
z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentoéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdlowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki budzetowe),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka

a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdéw, co oznacza,

ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochoddw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizo-
wanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta
800.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw budzetowych
na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowa-
nych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:
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1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji
z kontem 223;
2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi giéwnej.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 sg subkonta dochodéw 1301
i wydatkéw 1302.
Konta analityczne tworzy sie przez nadanie rodzaju i zrodta wydatku stosujac symbo-
le klasyfikacji budzetowej z podziatem na rozdziat i paragraf .
Do opisu konta zataczg sie peing systemowa klasyfikacje budzetowg zgodnie
z zasadami systemu informatycznego. Ewidencja szczeg6towa musi umozliwiac

ustalenie stanu wydatkéw poniesionych na realizacje.

Konto 130 koresponduje w nastepujacy sposob:
Wn 130
Ma 101, 140, 223, 135, 201, 221, 225, 229, 231, 234, 240, 249,
400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440, 750 ,810, 800

Ma 130
Wn 101, 140, 201, 223, 221, 225, 229, 231, 234, 240, 400,
402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440, , 750, 800

Konto 132 Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych gromadzonych na rachun-
kach bankowych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.
Urzad jako jednostka samorzadu terytorialnego moze gromadzi¢ na wydzielonym
rachunku dochodéw wiasnych dochody wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy o finan-
sach publicznych. : \'!
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Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienigznych pobranych tytutem
dochodéw wiasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptaty srodkéw z ra-
chunku bankowego na realizacje wydatkow finansowanych dochodami wtasnymi jed-
nostki budzetowe;.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi giowne;j.

Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna zapewnia¢ podziat Srodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu finanso-
wego kazdego tytutu dochodéw wiasnych.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych dochodéw wtasnych.

Konto 132 koresponduje w nastepujacy sposob:
Wn 132

Ma 101, 140, 201, 240, 700, 750, 760, , 860
Ma 132

Wn 101, 080, 011, 012, 201, 225, 234, 240, 249, 400, 401, 402, 403, 404,
405, 406, 407, 431, 440, 750

Konto 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkébw o specjalnym przeznaczeniu,
okreslonym przepisami prawa.

Analityke do konta 135 prowadzi sig z podziatem na rodzaje dziatalnosci wedtug pla-
nu finansowego jednostki.

W tym wplywy $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia , ZFSS, GFOSIGW,
i inne, ktérych koniecznosé funkcjonowania wynika za przepisow prawa.
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Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwnej.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sig w ksiegach na kontach analitycznych rodzaju
dziatalnoéci stosujac cyfrowe oznaczenie mozna stosowac symbole klasyfikacji bu-
dzetowej. Ewidencja szczegotowa musi umozliwiac ustalenie stanu srodkow oraz

dochodéw i wydatkéw kazdego funduszu.

Konto 135 koresponduje nastgpujaco:
Wn 135
Ma 101, 234, 240, 249, 851,853

Ma 135
Wn 101, 201,225, 234, 240 ,249, 851, 853

Konto 137 - "Rachunki $érodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidenciji $rodkéw pienieznych otrzymanych w walucie
polskiej lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektow lub programow,
a w szczegolnosci $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzie-
lonych na odrebnych rachunkach bankowych.
Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow banko-
wych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 137 migdzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy $rodkéw, a na stronie Ma - wypfaty
Srodkow.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi giéwnej.

Ewidencja szczegbétowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat rodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pochodzqcyh‘\.
z funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych. / ;.
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Konto 137 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 137
Ma 228, 227
Ma 137

Wn 201, 231, 240, 228, 227, 400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440,

Konto 138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyod-
rebnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych
dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa
na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegblnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow banko-
wych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 138 migdzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wptywy zaciggnietych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich spfate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi giéwnej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat

srodkow wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych

znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinanso-

wanie.
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Konto 138 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 138
Ma 228
Ma 138

Wn 201, 231, 240,249, 228,
Konto 139 Inne rachunki bankowe

Stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z:

- depozytow $rodkéw wynikajacych z zabezpieczenia nalezytego wykonania umo-
wy ustalanego zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych

- $rodki przyjete jako wptaty na inne cele do pozniejszego wykorzystania ,

- $rodki przekazane bez tytutu prawnego,

- wplaty zwigzane z przetargami na wykonanie zamowienia publicznego,

- wplaty zwigzane z przetargami na sprzedaz i wydzierzawienie mienia komunal-
nego,

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych

z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan $rodkéw znajduja-

cych sie na innych rachunkach.

Konto 139 koresponduje nastepujaco:

Wn 139,
Ma 240

Ma 139
Wn 240

19 D



Konto 140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Stuzy do ewidenciji krétkoterminowych papierow wartosciowych, czekow,
weksli, a takze érodkéw pienieznych w drodze. Ewidencje analityczna prowadzi si¢
z podzialem na poszczegolne sktadniki oraz wg kontrahentéw,  $rodki pienigzne

w drodze, weksle obce, weksle obce trasowane, gwarancje bankowe, czeki obce,
Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej.

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ w ksiggach na kontach analitycznych wedtug
poszczegoinych sktadnikow krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych

srodkow, poszezegbinych walut obcych  stosujgc symbole .

Konto 140 koresponduje nastepujaco:

Wn 140
Ma 101, 201, 240, 130,750
Ma 140

Wn 130,135,139 ,201,750
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Zesp6t2 ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, a takze zaliczek na ich poczet. Zobowigzania i naleznosci wycenia sie
wedtug wartosci nominalnej bez naliczonych odsetek za nieterminowe realizowanie
zobowiazan lub naleznosci, obcigzenia lub uznanie dokonuje si¢ z chwila zaptaty
naleznych odsetek.

Mozna nie ewidencjonowaé operacji na tym koncie jezeli uregulowanie zobowigza-
nia nastapito w gotéwce lub w tym samym dniu gdy zobowigzanie przedstawiono
do realizacji.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwnej .

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie w ksiegach na kontach analitycznych wedtug
poszczegoinych kontrahentéw a w przypadku kontrahentdéw zagranicznych oprocz
waluty polskiej w walutach obcych. Naleznosci i zobowigzania musza by¢ prowadzo-
ne w uktadzie pozwalajgcym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzeto-
wych . Analityke do konta 201 prowadzi sie wg kontrahentow przez dodanie do konta
syntetycznego kolejnych znakdw, jak 4 cyfry mozna réwniez tworzy¢ konta przez
dodanie rodzaju dziatalnosci, naleznoéci lub zobowigzan stosujgc nazwy.

Konto 201 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 201
Ma 080,130,135,137,101,240,400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440,
750, 760
Ma 201

Wn 013, 080, 130, 135,137, 310, 400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431,
440, 750, 851,853

Ly
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Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych przypisanych
na dany rok. Ujmuje sie przypisane na podstawie decyzji lub deklaracji naleznosci
z tytutu podatkéw i opfat lokalnych, na podstawie uméw lub aktéw notarialnych
naleznoéci cywilnoprawne (dzierzawy i wieczyste uzytkowanie). Nie ujmuje sie
na koncie odsetek od naleznosci publicznoprawnych oraz naleznosci cywilnopraw-
nych .

Na koncie ujmuje sie przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkotermino-

wych wysokosci raty na dany rok budzetowy.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gtownej .

Ewidencje szczegotowa do konta 221 tworzy sie, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacii
budzetowej, szczegotowa analityke wediug podatnikéw prowadzi si¢ na stanowisku
do spraw podatkowych, a naleznosci cywilnoprawne z tytutu dzierzaw i czynszow
na stanowisku do spraw gospodarki gruntami i nieruchomosciami.

Ewidencja naleznosci i zobowigzan z tytutu nadptat musi by¢ prowadzona w sposéb

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Konto 221 koresponduje nastepujaco:

L
Ma 130, 750,760
Ma 221

Wn 130, 750,760

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia z tytutu zrealizowanych przez te
jednostke dochoddw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody
budzetowe przekazane na rachunek budzetu gminy w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie okresowe lub roczne przeniesienie ,
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na podstawie uzgodnionych sprawozdan budzetowych zrealizowanych dochodow
na konto 800, zwrot przekazanych do wczeéniej do budzetu w wysokosci wyzszej jak

wynikato z realizacji dochodow.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gtownej.
Ewidencja szczegdtowa do konta 222 nie musi by¢ prowadzona.
Konto 222 koresponduje nastepujaco:

Wn 222

Ma 130 (przekazanie zrealizowanych dochodow)

Ma 222
Wn 800 (przeniesienie na podstawie miesiecznych lub rocznych

sprawozdan Rb 27 S zrealizowanych dochodéw budzetowych)

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia z tytutu zrealizowanych przez te
jednostke wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig $rodki
budzetowe przekazane na rachunek urzedu miejskiego w celu realizacji plany finan-
sowego jednostki sie Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie okresowe lub roczne
przeniesienie , na podstawie uzgodnionych sprawozdan budzetowych zrealizowa-
nych wydatkéw na konto 800.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtowne;j.

Ewidencja szczegétowa do konta 223 prowadzona jest przez nadanie cyfrowego
wyroznika .

Konto 223 koresponduje nastepujaco:

Wn 223
Ma 130, 800

Ma__ 223
Wn 130 |
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Konto 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$éé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$é dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do docho-
dow budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.
Konto 224 koresponduje nastepujaco:

Wn 224
Ma 130
Ma 224
Wn 810

Konto 224 stuzy rowniez do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkow

dotyczgcych budzetu gminy, a w szczegolnosci:

rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy,

rozrachunkoéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéw,

rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa ,
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stosunku nalez-
noéci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug dtuznikow

i wierzycieli.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 —

stan zobowigzan budzetu gminy z tytutu pozostatych rozrachunkow.

r
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Konto 225 Rozrachunki z budzetem

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkoéw z budzetami, w szczegoInosci
z tytutu dotaciji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budze-
tu, nadptat w rozliczeniach z budzetami, wydatkéw niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu,
a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budze-
tem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksigegi gtownej.

Ewidencje szczegotowa do konta 225.tworzy tworzy sie przez nadanie rodzaju

i Zrédta wydatku stosujac symbole klasyfikacji budzetowej z podziatem na rozdziat

i paragraf . Do opis"u konta mozna zataczy¢ sie petng systemowa klasyfikacje budze-
towa zgodnie z zasadami systemu informatycznego. Ewidencja szczegétowa musi
umozliwia¢ ustalenie stanu zobowigzan wobec urzedéw skarbowych.

Konto 225 koresponduje nastepujaco:

Wn 225
Ma 130,135,
Ma 225

Wn 130,135, 400, 431,440, 851
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Konto 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugotermi-
nowych rozliczen z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji
oraz naleznoséci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu prywatyzacji,

w korespondencji z kontem 015 i naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych
przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje sie rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spofki,

w korespondencji z kontem 015, rownowarto$¢ mienia zlikwidowanego,

w korespondencji z kontem 855 i ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci
do naleznosci zahipotekowanych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo strony Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci
zaliczanych do diugoterminowych.

Konto 226 koresponduje nastepujaco:
Wn 226

Ma 015, 221
Ma 226

Wn 130, 015, 855, 221

Konto 227 Rozliczenie dochodoéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie
rachunki $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie
srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody
dotyczace funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen dla poszczegélnych programéw pomocowych z tytuty”
zrealizowanych dochodow. /

b
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Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw
zrealizowanych przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodow

na zwiekszenie srodkéw funduszy pomocowych.
Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gtownej.
Ewidencje szczeg6towa do konta 227 tworzy sig przez nadanie cyfrowego

wyréznika

Konto 227 koresponduje nastepujaco:

Wn 227

Ma 137, 228
Ma 227

Wn 137

Konto 228 Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez
jednostke ze $rodkéw funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem
prefinansowania lub innych $rodkow, z ktorych dokonane wydatki podlegajg refun-
dacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w szczego6lnosci z budzetu Unii Euro-
pejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie
wydatkéw dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane
innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie $rodki otrzymane na pokrycie wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych
dla innych jednostek.

Ewidencje szczeg6towa do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen $rodkéw poszczegoélnych funduszy pomocowych.
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Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srod-
kéw z funduszy pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione

rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.
Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gtownej.
Ewidencje szczegotowa do konta 228 tworzy si¢ przez nadanie cyfrowego

wyrdznika

Konto 228 koresponduje nastgpujaco:

Wn 228
Ma 137,138, 800
Ma 228

Wn 137,138, 227

Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw publicznoprawnych.
a szczegolnosci z tytutu skiadek, z tytutu umoéw o prace, umoéw zlecen i umow o dzie-
o i uméw agencyjnych oraz inkasa .

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwne;j .

Ewidencje szczegdtowa do konta 229 tworzy sie wedtug rozdziatéw i pa-
ragraféw klasyfikacji budzetowej oraz kodow ubezpieczenia. Mozna prowadzi¢ ewi-
dencje szczegdtowa rowniez wg jednostek, ktorych naleznoéci lub zobowigzania
dotycza.

Konto 229 koresponduje w nastepujacy sposoéb:

Wn 229
Ma 130,132, 135 231
Ma 229

Wn 080, 400,431, 440, 240, 249, 851,853
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Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami
na podstawie umowy o prace oraz z innymi osobami, na podstawie umowy zlecenia,

o dzieto, inkasa .

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gtowne;j .
Ewidencje szczegotows do konta 231 tworzy sie wedtug rozdziatéw i paragra-
fow klasyfikacji budzetowej oraz kodéw ubezpieczenia. Mozna prowadzi¢ ewidencje

szczegblowa réwniez wg jednostek, ktorych naleznosci lub zobowigzania dotycza.

Konto 231 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 229
Ma 101,130, 135, 225, 229, 234, 249
Ma 229

Wn 080, 229, 240, 400, 431, 440, ,

Konto 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznoéci i zobowigzan innych niz wynagrodzenia,
a szczegoblno§ci naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z tytutu
pobranych zaliczek, odpfatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,
udzielone pozyczki z funduszu socjalnego oraz niedobory od pracownikéw z tytutu
niedoboréw i szkod.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtownej .
Ewidencja szczegGtowa do konta 234 prowadzona jest wg pracownikéw. Mozna

prowadzié ewidencje szczegdtowa rowniez wg poszczegoéinych tytutow, ktérych na-
leznosci lub zobowigzania dotycza.
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Konto 234 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 234
Ma: 101, 130,135, 240, 851
Ma 234

Wn 101, 130,135, 231, 240, 400, 851

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan, w tym z tytutu pozyczek nie uje-
tych na innych kontach rozrachunkowych. Na koncie ewidencjonuje si¢ w szczegol-
nosci rozrachunki z tytutu sum depozytowych i wadiéw, sum na zlecenie, rozliczenie
niedoboréw szkéd i nadwyzek, rozrachunki wewnatrz zaktadowe, mylne obcigzenia
i uznania rachunkéw bankowych, kompensata niedoboréw nadwyzkami,

Ksiegi pomochnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwnej .

Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona jest wg tytutdw, mozna rowniez
prowadzi¢ wg poszczegolnych kontrahentéw i oséb , ktorych naleznosci lub zobo-
wigzania dotycza.

Konto 240 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 240
Ma 101, 130, 135,139, 201,231, 234, 400, 800 ,851
Ma 240

Wn 101, 130, 135,139, 201,231, 234, 400, 800 ,851

Konto 249 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan innych niz wynagrodzenia,
a szczegolnosci naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z tytutu

pobranych zaliczek, odpfatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,

niedoborow i szkéd. vl
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Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtownej.
Ewidencja szczegdtowa do konta 249 prowadzona jest wg pracownikéw. Mozna
prowadzi¢ ewidencje szczegotowg rowniez wg poszczegolnych tytutéw , ktorych na-

leznosci lub zobowigzania dotycza.

Konto 249 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 249
Ma 101, 130, 135, 240, 851
Ma 249

Wn 101, 130,135, 231, 240, 400, 431, 440, 851

Konto 257 Naleznosci z tytutu prefinansowania

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych
z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowa-
nych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwo$c¢
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wediug tytutow
naleznosci.

Konto 257 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

z tytutu pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nad-

ptat w naleznosciach z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania
Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych

z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowa-

nych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;. /
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Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowiazan zacia-
gnietych tytutem pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie
warto$¢ zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozli-
woSC ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutow
zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaco-
nych zobowigzan z tytutu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania,
a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych i odsetek
od naleznosci przypisanych a nie wptaconych. Odpiséw dokonuje sie w odniesieniu
do naleznosci watpliwych, okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowosci.
Sa to naleznosci orzeczone przez sady na faktycznie w trybie postepowania egze-

kucyjnego orzeczone jako niesciggalne.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzona jest wg tytutéw, mozna
rowniez prowadzi¢ wg poszczegoinych kontrahentow i oséb , ktorych naleznosci lub
zobowigzania dotycza.

Konto 290 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 290
Ma 201,240, 750, 760
Ma 290

Wn 201,240, 750, 760
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Zespot3  MATERIALY | TOWARY

Konto 310 Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowar
i odpadkéw, znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym
i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu
zapasu materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatow
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwnej.
Ewidencja szczeg6towa do konta 310 prowadzona jest wg tytutdw, mozna réwniez
prowadzi¢ wg poszczegdinych rodzajoéw, oséb materialnie odpowiedzialnych, miejsc

sktadowania lub przeznaczenia.

Konto 310 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 310

Ma 201
Ma 310

Wn 400,402
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Zespot4  KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konta: 400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440 Koszty wg rodzajow

Koszty rodzajowe stuza do ewidencji kosztéw prostych wg rodzajow.
Konta 400 stuza do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju. Na stronie Wn kont
400 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konta 400 mo-
ga wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazaja wysoko$é ponie-
sionych kosztow. Saldo kont 400 przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto
860.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej .

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie¢ wedtug rozdziatow i paragraféw klasyfikacii
budzetowe]. Mozna prowadzi¢ ewidencje szczeg6towg réwniez wg jednostek, kto-
rych koszty dotyczg. Wprowadza sie konto 440 na ktérym ewidencjonowane sa nali-
czone sktadki na ubezpieczenia spofeczne ( ptacone przez pracodawce).

Tak rozbudowanego podziatu konta 400 na poszczegoéine koszty rodzajowe wymaga

sporzgdzenie sprawozdania finansowego, jakim jest ,rachunek zyskéw i strat”.

Konta: 400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440

koresponduja w nastepujacy sposob:

Wn 400, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 431, 440
Ma 201, 229, 231, 130,132, 135,310,851

Ma 400 402,403, 404, 405, 406, 407, 431, 440
Wn 130, 240, 310, 860

<5
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Konto 401 "Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwatych i war-
tosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku docho-
dowym od osob prawnych. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyj-
ne, a na stronie Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.
Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wyso-
ko$¢ poniesionych kosztow amortyzaciji. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwnej .

Ewidencje szczeg6lowa prowadzi sie w ksiegach na kontach analitycznych
srodkow trwatych w uktadzie klasyfikacji srodkéw trwatych zgodnie z Rozporzadze-
niem Rady Ministrow w sprawie klasyfikacji srodkow trwaty oraz grup oraz wg rodza-
ju dziatalnosci stosujac symbole klasyfikacji budzetowej . Ewidencje szczegotowg
mozna prowadzi¢ wg rodzajéw dziatalnosci i jednostek organizacyjnych. Wn 401, Ma

071 odpisy amortyzacyjne,(zapis rownolegly réwnowarto$¢ odpisu amortyza-
cyjnego obcigzajacego fundusz jednostki Wn 800 Ma 761). Wysokoé¢ odpisu amor-

tyzacyjnego ma by¢ zgodna z ze stawkami amortyzacyjnymi dla oséb prawnych.
Konto 401 koresponduje w nastepujacy sposdb:

Wn 401
Ma 071 odpisy amortyzacyjne dokonywane stopniowo od $rodkow trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Ma 401

Wn 860 przeksiegowanie kosztéw amortyzacji na koniec roku na wynik
/

finansowy,
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Zespot 7 PRZYCHODY | KOSZTY ICH UZYSKANIA
Konto 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Stuzy do ewidenciji przychodow i kosztéw zwiazanych z operacjami finansowymi
oraz dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztu operacji
finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzeto-
wych oraz koszty operacji finansowych, a w szczegolnosci wartoéé sprzedanych
udziatow, akcji i papieréow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow
| pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazarn z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycie w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
| papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwe-
stycje w okresie realizacji. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu
dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych,
a w szczegodlnosci przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody
z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekoéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwioke
w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe. Dochody finansowe, ktorych ewi-
dencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowoéci podatkowych i niepodat-
kowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750 okresowo,
na podstawie danych z ewidencji podatkowej. W koricu roku obrotowego przenosi
sie:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone
Ma konta 860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwne;j .

Ewidencje szczegdtowa do konta 750 tworzy sie wedtug rozdziatéw i paragrafow
klasyfikacji budzetowe oraz z podzialem na rozliczenia czynne i bierne.
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Ewidencje szczegotowa mozna prowadzié wg rodzajow dziatalnosci i jednostek orga-
nizacyjnych.

Konto 750 koresponduje w nastepujacy sposéb:

Wn 750
Ma 221, 240, 030, 130, 201,860
Ma 750

Wn 221, 240, 030, 130, 201,860
Konto 760 ,Pozostale przychody i koszty”

Stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych nie
ujetych na innych kontach, w tym przychodéw ze sprzedazy materiatéw, Srodkow
trwatych, odszkodowan, kar, przychody ze sprzedazy materiatow pozostate przycho-
dy operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci odpisane przedawnione zobo-
wigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzy-
mane Srodki obrotowe. Na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktorych zali-
cza si¢ w szczegolnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niecia-
galne nalezno$ci, utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikow, koszty postepo-
wania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane $rodki obrotowe.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 warto$é sprzeda-
nych materiatdw w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760, przychody ze sprzedazy skfadnikow
majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwnej .

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 tworzy sie wedtug rozdziatdéw i paragra-
fow klasyfikacji budzetowe Ewidencje szczegdtowa mozna prowadzié wg rodzajow
dziatalnosci i jednostek organizacyjnych.
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Konto 760 koresponduje w nastepujacy sposéb:

Wn 760
Ma 400, 130,201, 234, 240 , 860
Ma 760

Wn 130,201, 234, 240, 860

Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy,
a na stronie Ma rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji
z kontem 800. W koricu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Ksigegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtéwnej .

Ewidencje szczegotowg prowadzi sig w ksiggach na kontach analitycznych $rodkéw
trwatych w ukfadzie klasyfikacji srodkéw trwatych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow w sprawie klasyfikacji rodkow trwaty oraz grup oraz wg rodzaju dziatalno-
sci stosujac symbole klasyfikacji budzetowej . Ewidencje szczegétowa mozna prowa-

dzi¢ wg rodzajow dziatalnosci i jednostek organizacyjnych.

Konto 761 koresponduje w nastepujacy sposoéb:

Wn 761
Ma 860 przeniesienie sald na wynik finansowy
Ma 761,

Wn 800 réwnowarto$¢ amortyzacji (umorzenia) ujetej na koncie 401,
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Zesp6t8  FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji zmniejszen i zwiekszen funduszu jednostki w tym do ewi-
dencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg
jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie przeksiegowanie, w roku nastepnym
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego
z konta 860, przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochod6w budzetowych z konta 222, przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, pokrycie amortyzacji podstawowych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, réznice z aktualizaciji
srodkow trwatych, nieodptatnie przekazanych podstawowych §rodkow trwatych
I inwestycji. Na stronie Ma konta 800 ujmuje przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego
z konta 860, przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223, wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych
na finansowanie inwestycji, roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych, nieodptatne
otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.
Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwne;j .

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie¢ w ksiegach na kontach analitycznych
wedtug tytutow zwigkszen i zmniejszeri funduszu oraz aktywéw i pasywow, jesli
zachodzi konieczno$¢ tworzenia takich kont dla celéw sprawozdawczosci bilansowej
lub budzetowej.

Konto 800 koresponduje w nastepujacy sposéb:

Wn 800 7
Ma 011, 080, 222, 810, 761, 860 /
t_,/;/
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Ma 800
Wn 223, 228, 810, 011, 020, 080,860

Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidenciji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw $rodkéw budzetu
W czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone;

2) rownowartoéci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe
ze Srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow
srodkéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowar-
tos¢ Srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obroto-
wego, salda konta 810 na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwnej .

Ewidencje szczegétowa do konta 810 tworzy sie wedtug rozdziatow i paragraféow
klasyfikacji budzetowe Ewidencje szczegbtowa mozna prowadzié wg rodzajow
dziatalnoéci i jednostek organizacyjnych.

Konto 840 Rezerwy i przychody przysziych okreséw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow
oraz innych rozliczeri migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje
sig utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie lub rozwig-
zanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen

migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie

=

ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych. S

/
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Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtownej .
Ewidencje szczegétowa do konta 840 tworzy sie wedtug rozdziatéw i paragraféw
klasyfikacji budzetowe. Ewidencje szczegdtowa mozna prowadzi¢ wg rodzajow

dziatalnosci i jednostek organizacyjnych.

Konto 840 koresponduje w nastepujacy sposéb:

Wn 840
Ma 750,760,201, 234,249, 240
Ma 840

Wn 750, 760, 201, 234, 249,240
Konto 851 ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri zaktadowe-
go funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione
na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie
na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu). Saldo Ma konta 851 wyraza
stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtéwne;j .

Ewidencje szczegotowa do konta 851 tworzy sie wg rodzajow dziatalnosci i jednostek

organizacyjnych. Ewidencja szczegétowa do konta 851 ma wyodrebnienia stanu,

zwigkszen i zmniejszen zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem

wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow

i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci

socjalnej.

Konto 851 koresponduje w nastepujacy sposéb:

Wn 851 )
Ma 101, 135, 225, 229, 234, 240, 249, 201
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Ma 851
wn 135, 225, 229, 234, 240, 249, 201

Konto 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celo-
wych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia fundu-
szy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi giowne;j .

Ewidencje szczegolowa do konta 853 tworzy sie wg rodzajow funduszy.
Ewidencja szczegétowa do konta 853 ma wyodrebnienia stanu, zwigkszen i zmniej-
szen funduszy , z podziatem wediug zrodet zwiekszen i kierunkéw Zmniejszen,
wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegodlne rodzaje funduszy.

Konto 853 koresponduje w nastepujacy sposob:

Wn 853
Ma 101, 135, 225, 229, 234, 240, 249, 201
Ma 853

Wn 135, 225, 229, 234, 240, 249, 201
Konto 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej
ewidencii strat i zyskéw nadzwyczajnych, uznanych za takie przez ustawe o rachun-
kowosci. W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty
nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne. W koncu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztow, w koreSpphdencﬁ

/
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z kontem 400 i 401, zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku, wartosci sprzedanych towaréw w cenie zaku-
pu lub nabycia, oraz materiatéw, kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji

z kontem 750, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem
760. Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego uzyskanych przy-
chodow, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7,zwiekszen stanu
produktéw oraz rozliczer miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym,
pod datq przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gtéwnej .

Ewidencje szczegdtowa tworzy sie wg poszczegdlnych tytutéw strat i zZyskow oraz
tytutdbw stanowiacych podstawe do ustalenia wyniku finansowego, jesli zachodzi
konieczno$¢ tworzenia takich kont dla celéw sprawozdawczosci bilansowe;

lub budzetowej.

Konto 860 koresponduje w nastepujacy sposoéb:

Whn 860
Ma 240, 130, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407,431, 440, 750, 760,
800,
Ma 860

Whn 240, 750,760, 761, 800
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KONTA POZABILANSOWE

Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego Zaangazowania wydatkow budze-
towych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do reali-
zacji w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie  réwnowar-
tos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym, réwnowar-
to§¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ksigegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gtowne;.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Konto koresponduje z kontem 995

Konto 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzeto-
wych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane
w latach nastgpnych. Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartoéé zaangazo-
wanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finan-
sowy roku  biezacego  jednostki  budzetowej lub  plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przy-
sztych.

7
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Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gtownej .

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace Zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Konto koresponduje z kontem 995
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Zatgcznik Nr 3

do zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek Nr 123 / 08 z dnia 31.12.2008

W sprawie wprowadzenia aneksu do zasad (polityki) rachu nkowosci, w tym: zakladowego
planu kont dla budzetu Gminy Czaplinek i jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy
w Czaplinku.

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiegowej

1. Rachunkowos¢ jednostki prowadzona ma by¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
a takze innymi przepisami prawa, dawac rzetelny i jasny obraz ich stanu i sytuagji
finansowe;.

2. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezaca rejestracja operacji gospodarczych
w sposob prawidtowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujgcych
zasad:

a) zapewniona ma by¢ kompletno$é ujecia wszystkich operacji gospodarczych
zaréwno w porzadku chronologicznym jak i systematycznym,

b) operacje nalezy ujmowaé wg okresow sprawozdawczych, ktérych dotycza,

¢) zapewnione zostanie peine, zgodne z prawdg materialng oddanie istotnej
formalnej i materialnej tresci operacji, niezaleznie od formy ich przedstawienia,

3. Przyjete zasady ksiegowania operacji i przedstawianie ich rezultatéw w sprawozdaniu
finansowym, zwtaszcza za$ sposoéb ustalenia wartosci aktywow i pasywow, a takze
wyniku finansowego, nie moga by¢ zmienione w ciagu kolejnych lat, chyba ze jest to
uzasadnione waznymi dla jednostki przyczynami.

4. Warto$¢ aktywow i pasywow ustalona wg przepiséw ustawy ulega zmianie, gdy
odrebne przepisy przewidujg ich przeszacowanie.

5. W sprawach nie uregulowanych przepisami ustawy stosowaé nalezy zasady okreslone
przez nauke rachunkowosci oraz utrwalone przez praktyke i zwyczaje oraz standardy
rachunkowosci

6. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie w porzadku chronologicznym
i systematycznym, a mianowicie:

a) operacje gospodarcze ujmuje sie na biezaco w ksiegach rachunkowych
w kolejnosci dat ich powstania, co najmniej z podziatem na poszczegolne okresy
sprawozdawcze,

b) stan, przychody i rozchody w kolejnych dniach gotowki ujmuje sie biezaco
w raporcie kasowym za poszczegoélne dni lub czesci okresu sprawozdawczego,

c) wysoko$¢ poniesionych kosztéw, osiagnietych dochodéw, strat i zyskow
nadzwyczajnych oraz innych elementéw wyniku finansowego, ujmuje sie
w odpowiednich przekrojach.

7. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowéd ksiegowy: stwierdzajgcy fakt
dokonania operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajacy co najmniej:
a. wiarygodne okreslenie wystawcy i wskazanie stron uczestniczacych w operacji;
w dowodach wewnetrznych okreslenie wystawcy oraz nazw stron, moze by¢
zastapione nazwami lub symbolami komérek organizacyjnych jednost}i;—
b. date i numer wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania opgraciji,
c. tresc¢ operacji, jej warto$¢ oraz ilosciowe okreslenie, é




d. wilasnoreczne podpisy os6b odpowiedzialnych za prawidtowe dokonanie
operacji i jej prawidtowe udokumentowanie,
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym i na dowéd
sprawdzenia podpisany przez osoby do tego upowaznione, oznaczony numerem
lub w inny sposdb umozliwiajacy powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi
dokonywanymi na jego podstawie Podpisy na dowodach ksiegowych sktada sie
odrecznie.

8. Biedy w dowodach ksiegowych poprawiaé mozna wytacznie przez skreslenie
niewtasciwie napisanego tekstu w sposob pozwalajacy odczytac tekst lub liczbe
poprzednig i wpisanie tekstu lub liczby wtasciwej. Poprawki tekstu lub liczby powinny
by¢ zaopatrzone w podpis lub skrét podpisu osoby dokonujacej poprawki i date.

9. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig oryginaty dowodéw ksiegowych
( z wyjatkiem dowodéw KP i dowodoéw wewnetrznych ).Dopuszcza sie zamieszczenie
w dokumentaciji ksiggowej kopii dowodu ksiegowego z podaniem miejsca
przechowywania dokumentu oryginalnego ( np. w przypadkach koniecznego
przedstawienia dokumentu oryginalnego w innych instytucjach, dokumentach np.
sadach, instytucjach dotujacych, bankach itp.)
Przepisy pkt. 8 i 9 stosuje sie takze do dowodow wykorzystywanych przy ewidenc;ji
operacji przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputeréw.

10.W szczegoinych wypadkach jako dowody wiasciwe do udokumentowania moga by¢
uzyte dowody ksiggowe wystawione przez pracownikéw. Podpis kierownika jednostki
na takim dokumencie oznacza decyzje o uznaniu go jako dowodu ksiegowego.
Dowody te powinny zawiera¢ opis dokonanej operacji, date wystawienia, podpis osoby

sporzadzajacej dokument. W dowodach tych nalezy takze podaé

a) przy zakupie : rodzaj sktadnikow majatku, ilosé i cene,
b) w pozostatych wypadkach — cel dokonania wydatku obcigzajgcego
jednostke.

11. Stwierdzone w dowodach nieprawidtowosci merytoryczne powinny by¢ uwidocznione
w dowodzie lub zatgczniku do dowodu i podpisane przez osoby obowigzane do
sprawdzenia dowodu.

12. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w formie tabelarycznej (dziennik gtéwny) rejestrow
obrotu pienigznego, kasy, sum do rozliczenia, zakupu, sprzedazy, kosztow, dochodéw,
formy przebitkowej (dziennika i luznych kart kontowych oraz zestawienia obrotow
i sald).

13. Dokonywany w ksiegach rachunkowych zapis ksiegowy powinien by¢ staranny,
czytelny, trwaty i zawiera¢ co najmniej date dokonania operacji, okre$lenie rodzaju
i numeru dowodu ksiegowego na podstawie ktérego dokonano zapisu, tre$¢ zapisow,
sume zapisu wynikajgcq z dowodu ksiegowego.

14.Zapisy w ksiegach rachunkowych uwaza sie za dokonywane biezaco, jezeli, wszystkie
operacje za dany okres sprawozdawczy zostang ujete w ksiegach nie pozniej niz
w ciggu 14 dni po zakorniczeniu okresu

15. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera, nalezy zapewni¢ p_t\a#nq
sprawdzalno$¢ zgodnosci stosowanych zasad przetwarzania na komputerze }
z dokumentacjg systemu przetwarzania na komputerze i dowodami ksieggm’rymi p?izez:
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a. skompletowanie dokumentacji systemu przetwarzania danych dajacej petny
wglad w budowe i przebieg stosowanego programu,

b. zapewnienie mozliwosci sporzadzania na kazde Zadanie zestawien

ewidencyjnych,

ustalenie osob, ktore zlecity dokonanie poszczegoinych zapisow ksiegowych,

wydrukowanie wszystkich danych, bedacych przedmiotem przetwarzania

w porzadku chronologicznym co najmniej na koniec kazdego roku

obrachunkowego,

e. prowadzenie biezaco uzupetnianego wykazu zbiorow stanowigcych ksiegi
rachunkowe przechowywanych na taémach magnetycznych, dyskach itp.
Z okresleniem ich identyfikatordw | zawartosci, rodzaju nosnika oraz czestosci
ich aktualizacji.

oo

16. W jednostce prowadzone sg metoda tradycyjng nastepujace ksiegi rachunkowe:
a) Ewidencja naleznych i zrealizowanych wptywow z tytutu optat za zezwolenia
na sprzedaz alkoholu,
b) Ewidencja rozliczen z inkasentami optat: targowe;j i miejscowej,
c) Ewidencja gwarancji wniesionych tytutem zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw.

Gospodarka pieniezna

1.

Wszelkie decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienieznych winny zmierzaé
do stosowania obrotu bezgotéwkowego. Wystepowanie obrotu gotowkowego winno
by¢ ograniczone do niezbednego minimum i moze dotyczy¢ tylko wydatkow oraz
sprzedazy znakow skarbowych .Kasa nie przyjmuje wptat gotowkowych.

Gotowka i papiery wartosciowe oraz druki Scistego zarachowania nalezy
przechowywa¢ w szafach metalowych, ktére po zakonczeniu pracy kasjer zamyka
na klucz. Jeden komplet kluczy od kasy pancernej przechowuje kasjer, drugi winien
byé zdeponowany w banku. Kasa powinna mieé¢ pomieszczenie nalezycie
zabezpieczone. Burmistrz obowigzany jest zapewnié ochrone kasy, jak rowniez
bezpieczenstwo transportu pieniedzy i innych waloréw z banku i do banku.

Przechowywanie w kasie gotowki lub innych waloréw nie nalezacych do jednostki jest
zabronione.

Operacji kasowych dokonuje pracownik wyznaczony przez Burmistrza. Obowigzkow
tych nie wolno powierza¢ Skarbnikowi Miasta oraz osobom, ktére ztozyty wzory
podpiséw w banku.

Do obowiazkéw kasjera nalezy:

a. wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie gotéwki i innych waloréw,

b. dokonywanie operacji gotéwkowych /wyptat / na podstawie dowodéw
rozchodowych podpisanych przez uprawnione osoby pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty,

c. dokonywanie wyptat gotéwkowych jedynie ze $rodkéw podjetych z rachunkéw
bankowych na okreslone potrzeby lub wydatki biezace, o

d. niezwloczne zawiadomienie Burmistrza i Skarbnika Miasta o brakach ~
gotdwkowych oraz ewentualnych wtamaniach do kasy.

/ ’;
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W zakrgsie pefnienia obowigzkow, kasjer ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za:
a. nieprzestrzeganie zasad gospodarki kasowej,
b. dokonywanie wyptat bez udokumentowania podpisami odbiorcow
zamieszczonych na wiasciwych dowodach rozchodowych,
c. nienalezyte zabezpieczenie i przechowywanie gotowki, wyptacenie gotowki
na podstawie nie zatwierdzonych dowodéw do wyptaty, wyptate naleznosci
osobom nie uprawnionym.

Wszystkie wyptaty kasjer ujmuje w raportach kasowych wedtug ponizszych zasad:

a. wpisywanie do raportow kasowych wszystkich dowodow indywidualnie

b. wpisanie sum podjetych z banku do kasy na podstawie dowodu przychodowego,

C. ujecie wyptat dokonanych w danym dniu w oparciu o zbiorcze listy ptatnicze
na podstawie sporzadzonego przez kasjera dowodu wewnetrznego w ktérym
nalezy okresli¢ numery i pozycje list oraz ogélne kwoty wyptacone w danym dniu
wediug poszczegoinych list ptatniczych,

d. ustalenie w danym dniu pozostatosci w kasie po zakoriczeniu wyptat.

Dopuszcza sie sporzadzanie raportéw kasowych zbiorczo za okresy kilkudniowe,
nie diuzej jednak niz 7 dni. Obowigzkowo raport sporzadza sie w kazdym ostatnim dniu
roboczym miesiaca.

Raporty kasowe po uprzednim ich podpisaniu i wpisaniu ilosci dowodow
przychodowych i rozchodowych przekazuje kasjer do komoérki ksiegowosci za
pokwitowaniem na oryginale raportu kasowego zatgczonego do raportu kasowego
wyptat muszg by¢ zaopatrzone w klauzule ,wyptacono dnia” i podpis kasjera.

10. Prawidtowo$¢ sporzadzania raportéw kasowych sprawdza Skarbnik lub jego Z-ca.

11.

W szczegolnosci ustala on, czy wykazane przez kasjera poszczegodlne przychody

i rozchody sg udokumentowane dowodami kasowymi, czy zatgczone dowody kasowe
odpowiadajqg okreslonym wymogom oraz zaopatrzone sg w odpowiednie klauzule,
czy ustalono w sposéb prawidlowy stan gotowki.

Od kasjera winna by¢ pobrana i ztozona do akt osobowych deklaracja o
odpowiedzialno$ci materialnej o tresci: ,Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze
materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi pieniadze i inne wartosci.
Zobowiazuje sig do przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie operacji
kasowych i ponosze odpowiedzialno$é za ich naruszenie”.

12. Przyjgcie obowigzkow kasjera oraz kazdorazowe przekazanie kasy innej osobie nalezy

obowigzkowo dokonywac na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
Przekazywanie obowigzkow kasjera innej osobie nalezy dokonywaé w obecnosci
Skarbnika lub pracownika przez niego wskazanego.

13.Na pokrycie biezacych wydatkéw w celu zachowania ciggtosci pracy ustala sie limit

pogotowia kasowego do wysokosci 15.000 zt.

14.Czeki gotéwkowe, rozrachunkowe, polecenia przelewu oraz inne dyspozycje pieniezne

podpisuje Burmistrz i Skarbnik lub lub osoby upowaznione przez Burmistrza zgodnie
ze ztozonymi w banku wzorami podpiséw. Zabrania sie podpisywania czekow i polecer
przelewu in blanco. Osoby podpisujace czeki i polecenia przelewu sa odpowiedzialne
za zgodnos¢ ich tresci z dowodami stanowigcymi podstawe ich wystawienia.

/



Gospodarka drukami $cistego zarachowania

1. Gospodarka drukami $cistego zarachowania winny byé objete druki ptatne oraz druki,
ktore podlegajq kontroli ilosciowej, a w szczegélnosci:

a. czeki gotdwkowe i rozrachunkowe,

b. kwitariusze przychodowe oraz inne przychodowe asygnaty kasowe,

c. arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Druki Scistego zarachowania nalezy przechowywaé pod zamknigciem w szafach,
kasetkach nalezycie zabezpieczonych pod odpowiedzialno$cig wyznaczonych
pracownikéw. Ewidencje w/w drukéw nalezy prowadzié na biezaco w ksiedze drukow
Scistego zarachowania. Ewidencje prowadza pracownicy, ktérym powierzono druki.

3. Ksiege drukow nalezy ponumerowac oraz oparafowaé. Ksiege ta wraz z dowodami
przychodowymi i rozchodowymi stanowiacymi podstawe zapisu przechowuja pod
zamknigciem odpowiedzialni pracownicy.

4. Pracownik odpowiedzialny za gospodarke drukami $cistego zarachowania dokonuje
sprawdzenia ich iloSci w momencie przyjmowania i wydawania.

5. Wydanie drukéw $cistego zarachowania dokonuje odpowiedzialna osoba na podstawie
zlecenia podpisanego przez Skarbnika.

6. Odpowiedzialny pracownik ustala w ewidenciji stan ilociowy drukéw $cistego
zarachowania na koniec kazdego roku ze stanem rzeczywistym. O wszelkich roznicach
zawiadamia niezwtocznie Burmistrza i Skarbnika. W razie zgubienia, zniszczenia lub
kradziezy drukéw Burmistrz przeprowadza dochodzenie, wyciagajac odpowiednie
wnioski stuzbowe w stosunku do osob winnych. W razie zgubienia lub kradziezy
ksigzeczki czekow gotdwkowych lub rozrachunkowych, nalezy zawiadomié¢ oddziat
banku.

7. Blankiety czekow gotowkowych i rozrachunkowych, znakéw skarbowych przechowuje
pod zamknigciem kasjer, ktory ponosi osobiscie odpowiedzialno$é za ich nalezyte
zabezpieczenie.

Gospodarka srodkami rzeczowymi

1. Za prawidtowa gospodarke $rodkami rzeczowymi odpowiedzialny jest Burmistrz,
ktoéry obowigzany jest zapewnic:
a. uzywanie srodkéw rzeczowych zgodnie z ich przeznaczeniem,
b. posiadanie tylko takich $rodkow rzeczowych i w takiej iloci w jakiej sg one
niezbedne do wykonywania zadan, \
c. nalezyte przechowywanie, |
d. ochrong przed zniszczeniem, uszkodzeniem i kradzieza,



2. Kierownik Referatu Administracji w terminie do 20.12.2006 przygotuje do akceptaciji
wykaz oséb odpowiedzialnych za gospodarke srodkami rzeczowymi. Do obowigzkow
tych oséb nalezy prawidiowe oznaczenie powierzonych ich pieczy srodkow
rzeczowych, przechowywanie, konserwacja i zabezpieczenie przed zniszczeniem,
uszkodzeniem i kradzieza.

3. Ewidencja srodkow trwatych o wartosci od 3.500 zt prowadzona jest komputerowo,
srodkéw trwatych o wartosci powyzej 500 zt do 3.500 zt prowadzona jest w ksiggach
inwentarzowych. Ewidencje srodkéw trwatych prowadzi Referat Budzetu i Finansow.

4. Nie prowadzi sie ewidencji $rodkéw o charakterze wyposazenia Iponlzej 100 zt
wartosci jednostkowej/. Srodki te traktowane sg jako matocenne i zaliczane
bezposrednio w koszty.

- Zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow

1. Wykazy w ksiegach rachunkowych stan aktywéw i pasywow jednostek nalezy
zweryfikowac¢ w drodze inwentaryzacji, polegajgcej na:

a. przeprowadzeniu spisu z natury srodkéw pienieznych oraz rzeczowych
sktadnikow majatku, ich wycenie i ustaleniu wartosci spisanych z natury
sktadnikéw majatku,
uzyskanie od kontrahentow pisemnej informaciji o stanie jej Srodkow pienigznych
na rachunkach bankowych oraz naleznosci i zobowigzan,
ustalenia zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem rzeczywistym,
rozliczenia oséb odpowiedzialnych za powierzone im mienie,
dokonanie oceny przydatnosci majatku,
dokonanie oceny prawidtowego uzytkowania $rodkéw rzeczowych,
prawidfowe zabezpieczenie mienia spotecznego przed zniszczeniem, pozarem
lub kradzieza.
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2. Za prawidiowa realizacje okreslonego w pkt 1 celu bezpo$rednio odpowiedzialny jest
~ Burmistrz Miasta. Do obowigzkéw Burmistrza Miasta nalezy w szczegoélno$ci:

a. powotanie na state lub na okres kazdego roku komisji inwentaryzacyjnej
w skfadzie zapewniajgcym sprawny i prawidtowy przebieg inwentaryzacji,

b. powotanie sposrod pracownikéw na stanowiskach kierowniczych
przewodniczacego komisji /nie moze nim by¢ Skarbnik Miasta ani pracownik
referatéw Podatkéw i Referatu Budzetu i Finansow /,

c. zapewnienie odpowiednich warunkéw i Srodkéw oraz nalezytej organizacji pracy
w celu prawidtowego przebiegu inwentaryzacji,

d. zorganizowanie skutecznej kontroli wewnetrznej przebiegu inwentaryzacji
prawidfowego dokonania spisu srodkow rzeczowych,

e. bezposrednie sprawowanie nadzoru nad catoksztattem prac zwigzanych
z inwentaryzacja,

f. zapewnienie nalezytego przygotowania $rodkéw rzeczowych do spisu z natury
poprzez wydanie odpowiednich polecen osobom odpowiedzialnym,

g. niezwtoczne podjecie decyzji w sprawie ksiegowego ujecia réznic, splsanaa
w koszty lub obcigzenia oséb winnych za niedobory.
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3. Obowigzkiem komisji inwentaryzacyjnej jest:

a. rzetelne dokonanie spisu z natury wszystkich sktadnikéw majatkowych w drodze
spisu z natury poprzez liczenie, dokonanie pomiaréw i obliczen,

b. prawidtowe i czytelne wypetnienie arkuszy spisowych,

c. ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, i ich wyceny

d. postawienie i umotywowanie wnioskow co do sposobu rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych,

e. dokonanie oceny przydatnosci posiadanych $rodkow rzeczowych,

f. postawienie i umotywowanie wnioskow dotyczacych nieprawidtowoéci
w gospodarce skfadnikami majatku, stwierdzonych w czasie spisu,

g. rozliczenie si¢ z pobranych drukéw arkuszy spisowych.

. Do wyceny sktadnikébw majatkowych mogg by¢ powotani rzeczoznawcy w przypadku

gdy ocena stanu rzeczywistego wymaga szczegoinych kwalifikaciji.

. Za nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych

odpowiedzialno$é ponoszg przewodniczacy i cztonkowie komisji inwetaryzacyjnej.

. Do obowiazkéw pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji $rodkéw

trwatych nalezy:

a. ustalenie wartosci spisanych sktadnikow majatkowych,

b. wskazanie komisji inwentaryzacyjnej réznic inwentaryzacyjnych, wynikajacych
ze spisu i dokumentacji ksiegowej,

c. ujecie w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych,

d. uzgodnienie z kontrahentami sald rozrachunkowych, ustalenie réznic, ich
wyjasnienie i ujecie w ksiegach rachunkowych,

e. potwierdzenie prawidtowosci sald wynikajacych z wyciagéw nadestanych przez
kontrahentow,

f. dokonanie weryfikacji stanu ewidencyjnego i poréwnanie z dowodami
pozostatych aktywéw i pasywow nie objetych spisem z natury oraz
potwierdzeniem sald.

Czynnosci te i rozliczenia wymagajg potwierdzenia Skarbnika.

7. Poszczegolne aktywa i pasywa podlegajg inwentaryzacji w drodze:

a. Spisu z natury: srodki pieniezne przechowywane w kasie, weksle, czeki, papiery
wartosciowe, srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne.

b. Uzgodnienia sald z kontrahentami: wszystkie naleznosci i zobowigzania,
z zastrzezeniem § 10 niniejszego zarzadzenia,

c. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych na podstawie wyciagow
bankowych.

d. W drodze weryfikacji: grunty i nieruchomosci, lokale, udziaty w gruncie
i budynkach ( na podstawie posiadanych dokumentow )

8. Mozna przeprowadzaé w sposéb uproszczony spis z natury matocennego

wyposazenia przez wyrywkowe poréwnanie zapiséw w ksiedze inwentarzowej,
ze stanem rzeczywistym. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji powinno by¢
potwierdzone podpisem osob prowadzacych to poréwnanie.

. Réznice stwierdzone miedzy stanem aktywow i pasywow wynikajgcym z ksigg

rachunkowych, z ich stanem ustalonym w drodze inwentaryzacji, nalezy ujgc i rpzliczyé
w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacii.
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10.Réznice stwierdzone miedzy stanem aktywow i pasywow wynikajacym z ksiag
rachunkowych, z ich stanem ustalonym w drodze inwentaryzacji, nalezy ujag i rozliczyé
w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

11.Wyniki spisu z natury ujmuje sie w arkuszach spisu z natury.

12.Z uwagi na to, ze sktadniki majatku jednostki znajdujg sie na terenie strzezonym,
i w wielu wypadkach sg trudno dostepne a majatek jest objety ewidencjg ilociowo-
wartosciowa i ilo$ciowa ustala sie nastepujaca czestotliwosé inwentaryzacii:
a. Srodki trwate nie rzadziej niz raz na 4 lata,
b. $rodki pieniezne $rodki trwate w budowie na podstawie dostepnej
dokumentaciji, protokétow odbioru czesciowego i in nych, materiatéw nie
wykorzystanych nie rzadziej niz raz w roku,




