
 
 

1 

 

Czaplinek, 19.05.2023 r.  

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr IiFP/1/2023 

 

na wykonanie usług i dostaw w ramach przedsięwzięcia grantowego pn.: „Poprawa 
dostępności Urzędu Miejskiego w Czaplinku dla osób ze szczególnymi potrzebami” 

   
 
Zamówienie nie jest objęte obowiązkiem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych zgodnie z jej art. 2 ust. 1 pkt 1. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:  

 

Gmina Czaplinek z siedzibą przy ul. Rynek 6, 78-550 Czaplinek, 
tel. (094) 372 62 00, fax (094) 372 62 02 
REGON: 330920541, NIP 674-10-16-121 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

1. Zakres zamówienia: 
 

W związku z realizacją przedsięwzięcia grantowego pn.: „Poprawa dostępności Urzędu 
Miejskiego w Czaplinku dla osób ze szczególnymi potrzebami” Gmina Czaplinek 
zaprasza do składania ofert na wykonanie usług i dostaw w celu zapewnienia 
odpowiedniego poziomu dostępności w Urzędzie Miejskim w Czaplinku w obszarze 
dostępności architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej, 
z uwzględnieniem potrzeb osób z problemami wzroku, słuchu, w poruszaniu się 
i z trudnościami poznawczymi.  
 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – na poszczególne 
produkty/usługi. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru kilku Wykonawców, w zależności od tego, 
który Wykonawca przedstawi najlepszą cenę za dany produkt/usługę. Należy przedstawić 
ofertę, wypełniając Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy któryś 
z produktów/usług nie dotyczy danego Wykonawcy, proszę wpisać „nie dotyczy” lub 
pozostawić puste pole. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć karty 
charakterystyki lub/i karty katalogowe z dokładnym opisem i parametrami 
oferowanych produktów/usług. 
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Produkty będące przedmiotem zamówienia muszą być fabrycznie nowe, nie nosić 
znamion używania, być dobrej jakości i spełniać minimalne wymagania określone w pkt. 6 
formularza ofertowego w kolumnie „Specyfikacja”.  
 
Okres gwarancji dostarczanych produktów nie może być krótszy niż 24 miesiące licząc od 
dnia dostawy do Zamawiającego. 
 
Przedsięwzięcie grantowe pn.: „Poprawa dostępności Urzędu Miejskiego w Czaplinku dla 
osób ze szczególnymi potrzebami” realizowane jest na podstawie umowy nr DSG/0416 z 
dnia 15.11.2022 r. w ramach projektu pn. „Dostępny samorząd - granty” realizowanego 
przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach Działania 
2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, współfinansowanego 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 

2. Terminy realizacji zamówienia:  
 

Do 60 dni od daty zawarcia umowy.    

 

3. Miejsce dostawy:  

 

Urząd Miejski w Czaplinku, ul. Rynek 6, 78-550 Czaplinek.  

 

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

 

1. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją bez zastrzeżeń w całości warunków 

określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2. Oferta musi być złożona w języku polskim pod rygorem nieważności. 

3. Jeden Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego wraz z załącznikami. 

5. Oferta winna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy bądź 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku składania oferty przez 

pełnomocnika należy przedłożyć pełnomocnictwo, z którego musi wprost wynikać, iż 

pełnomocnik jest umocowany do złożenia oferty. W przypadku składania oferty drogą 

elektroniczną Zamawiający dopuszcza przesłanie ww. dokumentów w formie skanu 

podpisanych dokumentów.  

6. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

7. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawcę zobowiązuje go do złożenia podpisu 

w każdym miejscu dokonania zmiany. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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IV. ZAWARTOŚĆ OFERTY: 

 

Ofertę należy złożyć na druku stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

 

V. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT: 

 

KRYTERIUM: Najniższa cena. 

 

SPOSÓB OCENY OFERTY: Za najkorzystniejszą na konkretny produkt/usługę zostanie uznana 

oferta spełniająca wymogi Zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym oraz 

zawierająca najniższą cenę brutto. 

W sytuacji kiedy zostaną złożone oferty z taką samą ceną na ten sam produkt/usługę 

Zamawiający zaprosi tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.  

 

VI. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

 

Ofertę należy złożyć do dnia 29.05.2023 do godz. 15:00.  

Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VII. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

 

Podpisany przez osobę uprawnioną formularz ofertowy sporządzony na druku stanowiącym 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy: 

 

• przesłać w formie skanu podpisanych dokumentów za pomocą poczty elektronicznej 

na adres: fundusze@czaplinek.pl w tytule wiadomości proszę wpisać „Oferta – 

Dostępny samorząd”. 

 

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

Termin związania ofertą ustala się na 30 dni (trzydzieści dni). Bieg terminu rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania oferty.  

 

IX. OSOBY DO KONTAKTU:   
 
Dariusz Sapiński, tel. 94 37 26 216, e-mail: fundusze@czaplinek.pl  
 

 

 

mailto:fundusze@czaplinek.pl
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X. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki dotyczące 

uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania.  

2. Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych dokumentów i treści oferty oraz do uzupełnienia 

dokumentów, jak również do poprawiania w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych 

i pisarskich.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny lub pozostawienia postępowania bez rozstrzygnięcia. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, wycofa się z postępowania, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do złożenia wyjaśnień. 

W takiej sytuacji Oferent zobowiązany jest do złożenia wyjaśnień w formie przewidzianej 

jak dla złożenia oferty w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od zgłoszenia 

wątpliwości przez Zamawiającego. W sytuacji niezłożenia wyjaśnień w wymaganej formie 

lub terminie lub w sytuacji złożenia niewyczerpujących wyjaśnień, Zamawiający ma 

prawo odrzucić taką ofertę.  

 

XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, zamawiający informuje, że: 

1) administratorem, a w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE 

(jeżeli dotyczy) również podmiotem przetwarzającym wszelkie dane osobowe osób 

fizycznych związanych z niniejszym postępowaniem jest Gmina Czaplinek z siedzibą: 

ul. Rynek 6, 78-550 Czaplinek, reprezentowana przez Burmistrza Czaplinka, 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Czaplinek jest Pan Krzysztof 

Czubak, kontakt: iod@czaplinek.pl , 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia, 
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4) odbiorcami ww. danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy 

oraz umowy dofinansowania (jeżeli dotyczy), 

5) ww. dane osobowe będą przechowywane odpowiednio: 

a) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, albo przez cały czas trwania umowy i okres jej rozliczania – jeżeli czas 

trwania i rozliczania umowy przekracza 4 lata, 

b) przez okres, o którym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w związku z art. 140 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. 

w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, 

c) do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji – w zakresie określonym 

w przepisach o archiwizacji, 

6) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

z ustawy, 

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

8) osoba fizyczna, której dane osobowe dotyczą posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do ww. danych osobowych. 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 

RODO, wymagałoby niewspółmiernie  dużego  wysiłku,  zamawiający  może  żądać  

od  osoby,  której  dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na 

celu sprecyzowanie żądania, w  szczególności  podania  nazwy  lub  daty  

postępowania  o  udzielenie  zamówienia publicznego; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych 

(skorzystanie  z  prawa  do  sprostowania  nie  może  skutkować  zmianą  wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym  z  ustawą  PZP  oraz nie może naruszać 

integralności  protokołu oraz jego załączników);  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 

18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego.  Od  dnia  

zakończenia postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  w  przypadku  gdy  

wniesienie  żądania,  o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje 

ograniczenie przetwarzania danych osobowych  zawartych  w  protokole  

i załącznikach  do  protokołu,  zamawiający  nie udostępnia tych danych zawartych 

w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.;  
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

9) osobie fizycznej, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – formularz ofertowy  

2. Załącznik nr 2 – wzór umowy  

3. Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia – Dostępny BIP 

4. Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia – Pętla indukcyjna – stanowiskowa 

5. Załącznik nr 5 – Opis przedmiotu zamówienia – Pętla indukcyjna – przenośna 

6. Załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia – Zestaw kart komunikacyjnych 

7. Załącznik nr 7 – Opis przedmiotu zamówienia – Zestaw komputerowy 

8. Załącznik nr 8 – Opis przedmiotu zamówienia – Oprogramowanie wspomagające 

nawigowanie 

9. Załącznik nr 9 – Opis przedmiotu zamówienia – Elektroniczna tablica ogłoszeń 

10. Załącznik nr 10 – Opis przedmiotu zamówienia – Piktogramy 

 

 

 

Zatwierdzam:  

 

Marcin Naruszewicz – Burmistrz Czaplinka 


