ZARZADZENIE NR 17/2023
BURMISTRZA CZAPLINKA

z dnia 18 stycznia 2023 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Czaplinek dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
722022 r. poz.559; poz. 1005), art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika 1991r.
o0 organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 194; zm.:
Dz. U. z2019r. poz. 2020) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj.. Dz. U. z2021r. poz. 305, zm.: Dz. U. z2021r. poz. 1236, poz. 1535,
poz. 1773, poz. 1927, poz. 1981 i poz. 2270 oraz z 2022 r. poz. 583 i poz. 655) zarzadzam, co
nastepuje:

g I
Ustalam zasady przyznawania, przekazywania irozliczania z budzetu gminy Czaplinek

dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Ustalam wzor informacji o przebiegu wykonania planu finansowego samorzadowej instytucji
kultury za pierwsze polrocze / sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego

samorzadowej instytucji kultury na dzied 31 grudnia w brzmieniu stanowigcym zalgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

83

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury.
§ 4.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Czaplinek

813

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marcin Ni




Zatacznik Nr 1 do ZB Nr 17/2023 z dnia 18.01.2023 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu gminy Czaplinek dla samorzadowej instytucji kultury

§1.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji przedktada
w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji:

1) program dzialalnosci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy
dotyczacy zadanh merytorycznych wraz z okresleniem szacunkowych przychodow
wlasnych 1 dotacji, kosztow, w tym wynagrodzen , zakupow, ustug, srodkow na
wydatki majatkowe, dotyczace poszczegdlnych przedsiewzig¢ zaplanowanych
do realizacji oraz Zrédet ich finansowania w ukladzie miesiecznym oraz podanie
stanu $rodkow pienieznych na poczatek 1 koniec roku oraz stanu naleznosci
1 zobowigzan.

2) projekt planu finansowego (art. 31 ustawy o finansach publicznych) z podziatem
na:

- czg$¢ obejmujacy dzialalnosé statutowa z uwzglednieniem dotacji podmiotowe;j,

- czes$¢ obejmujacy przychody i koszty realizacji zadan biezacych 1 majatkowych z
uwzglednieniem dotacji podmiotowej i celowej oraz inne elementy, o ktérych
mowa w art. 31 ustawy o finansach publicznych (w rozbiciu na: dziatalnos¢
osrodka kultury, swietlice wiejskie, miejskg, izbe muzealna, dziatalnos¢ biblioteki
publicznej)

3) weryfikacji projektu planu finansowego Instytucji przeprowadza referat
nadzorujacy,

2. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Burmistrza
Czaplinka o rezygnacji z wykonania przedsiewzie¢ zaplanowanych do realizacji
programem dziatalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku udzielajgcy
dotacji zachowuje prawo do zmiany wysokosci dotacji podmiotowej zaplanowanej na
rok budzetowy w czgéci przypadajacej na realizacje tego przedsigwzigcia

3. Wysokos¢ dotacji roczne] na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustala si¢ na
podstawie zlozonego programu dziatalnosci wraz z projektem planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla uchwata
budzetowa na dany rok.

5. Plan finansowy instytucji kultury zuwzglednieniem kwoty dotacji okreslone;j
w uchwale zatwierdza Dyrektor instytucji  kultury (art. 27 ust. 3 ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;).

6. Korekty planow finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane
przez Dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowodujg zwigkszenia wysokosei dotacji
z budzetu gminy.

7. Udzielajacy dotacji zastrzega sobie prawo do okreslenia srodkow na wynagrodzenia
pracownikow zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie umowy
o pracg, azmiany planu w tym zakresie moga by¢ dokonane po uzyskaniu zgody
Burmistrza Czaplinka.



§2.

Dotacja na biezaca dziatalnos$¢ jest przekazywana na podstawowy rachunek bankowy
samorzadowe] instytucji kultury w transzach miesigcznych do 15 —go dnia kazdego
miesigca w wysokosei 1/12  dotacji  rocznej, zuwzglednieniem mozliwosci
finansowych Gminy.

Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegélnosci przez zaplate za zrealizowane
zadania, na ktére byla udzielona na rok budzetowy.

§ 3.

Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada
w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, na ktory dotacja zostata
udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wplywu tego
dokumentu do Urzedu Miejskiego w Czaplinku.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany rok sporzadza sie na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz zrodlowych dowodow ksiggowych
potwierdzajacych koszty poniesione w terminie do 31 grudnia roku, na ktéry zostata
przyznana. Instytucja zobowigzana jest do zamieszczenia na zrédlowych dowodach
ksiggowych potwierdzajacych poniesienie wydatkow z dotacji przekazanej przez
Organizatora, nast¢pujacej adnotacji:

»w Sfinansowano 7 dotacji przyznanej 7 budietu Gminy Czaplinek w

Kwota poniesionego wydatku .......... Data poniesionego wydatku...............
Wycigg bankowy nr ............. F AN 50 s: 1000
Data............ Podpis osoby sporzgdzajqcej............ o

Organizator ma prawo zada¢ od Instytucji dodatkowych informacji, dokumentéw czy
wyjasnien. Moze réwniez dokonac kontroli w zakresie wydatkow ze srodkow dotacji
podmiotowej przekazywanej z budzetu. Kontrolg przeprowadza sie w siedzibie
Instytucji.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje Dyrektor wraz
z gtéwnym ksiegowym.

. Na podstawie wynikow kontroli Organizator kieruje do Instytucji wystapienie
pokontrolne, wskazujac zrodla i1 przyczyny nieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby
odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do ich usuniecia w terminie 30 dni od
podpisania protokotu kontroli.

Instytucja jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia dorgczenia jej wystapienia
pokontrolnego zawiadomi¢ Organizatora o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych
i przyczyn ich wystgpienia.

Jezeli w wyniku kontroli Organizator stwierdzi, ze Instytucja wykorzystata udzielong
dotacje podmiotowa niezgodnie z przeznaczeniem — w tej czg¢sci dotacja podlega
zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi, jak od zaleglosci podatkowych w terminie 15
dni od daty wptywu do Instytucji wnioskéw pokontrolnych.

W przypadku niewykonania przez Instytucje obowigzku, o ktory mowa w ust. 5
Organizator, w drodze decyzji administracyjnej, okresla wysokos¢ kwoty podlegajace;j
zwrotowi 1 termin od ktérego naliczone sg odsetki.

Dotacja udzielona z budzetu gminy Czaplinek w czesci niewykorzystanej do konca
roku, na ktéry zostala przyznana podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia



10.

11.

125

nastgpnego roku. Od dotacji niewykorzystanej, zwroconej na rachunek bankowy
gminy Czaplinek, po 31 stycznia nast¢pnego roku, nalicza si¢ odsetki w wysokosci
okreslonej, jak dla zalegtosci podatkowych.

Dotacja udzielona z budzetu gminy Czaplinek, bez dodatkowego wezwania, w czesci
pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci lub wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, podlega zwrotowi wciggu 15dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy
od dnia przekazania z budzetu tej czesci dotacji, ktéra zostala wykorzystana przez
samorzadowa instytucje kultury niezgodnie z przeznaczeniem.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do skladania informacji o przebiegu
wykonania oraz sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego jednostki
(art. 265 ufp).

Zatwierdzenie zlozonego w 2-6ch egzemplarzach przez samorzadows instytucje
kultury sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego jednostki
stanowiacego jednoczesnie rozliczenie dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym,
nastepuje w terminie do konca marca roku budzetowego, na ktory przypadt termin
zlozenia tego rozliczenia. Jeden egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia
z wykorzystania dotacji zostaje przekazany samorzgdowej instytucji kultury.

§ 4.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

1) realizacji zadan statutowych, wtym terminowego wykonania przedsigwzigé
wynikajacych z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposdb
zgodny z prawem,

2) racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasad okres§lonych przepisami ustawy o finansach publicznych,
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej oraz ustawy prawo
zamowien publicznych,

3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujgcymi przepisami.

IRMISTRZ CZAPLINKA

MarciglifNaruszewicz



Zatacznik nr 2 do ZB NR 17/2023 z dnia 18.01.2023 r.

INFORMACJA W ZAKRESIE WYDATKOWANIA DOTACJI PODMIOTOWEJ Z BUDZETU

GMINY CZAPLINEK PRZEZ SAMORZADOWA INSTYTUCJE KULTURY

NAZWA INSTYTUCJI -

Cel zalozenia*:

a)

Informacja o wykorzystaniu dotacji podmiotowej za pierwsze

polrocze.............. r

b)

Informacja o wykorzystaniu dotacji podmiotowej za 12 miesigcy
skladana celem rozliczenia dotacji podmiotowe] za

* mewlasciwe skreshic

CZESC A

PRZYCHODY WLASNE (tabela 1)

Lp.

WYSZCZEGOLNIENIE

KWOTAW ZL

Suma

WYSOKOSC DOTACI] PODMIOTOWEJ UDZIELONEJ PRZEZ ORGANIZATORA (tabela 2)

MIESIAC

PLAN W ZL

SRODKI PRZEKAZANE
PRZEZ ORGANIZATORA
WZL

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM

WYSOKOSC DOTACJI CELOWYCH UDZIELONYCH PRZEZ ORGANIZATORA (tabela 3)

Lp.

WYSZCZEGOLNIENIE (CEL)

KWOTA W ZL

Suma




WYDATKI (tabela 4)

Lp. WYSZCZEGOLNIENIE WYKONANE WYDATKI W TYM: WYDATKI
FINANSOWANE SRODKAMI
POCHODZACYM! Z
DOTACJI PODMIOTOWEJ
W Zt

1. zuzycie materialow 1 energii

D ustugi obce, w tym

: l’CIYlOnl)’

3. podatki i oplaty

4. wynagrodzenia

5. ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

6. pozostale koszty rodzajowe

7. wartos¢ sprzedanych towaréw [ materialow

8. pozostale koszty operacyjne, z tego:

] odszkodowania, kary i grzywny

inne
O koszty finansowe, w tym:
. platnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych zobowiazan
inne

Suma

CZESC B

Warto$¢ dotagji . =

podmiotowej

podlegajacej zwrotowi

na rachunek bankowy

organizatora w z* * *

{Stan srodkow pienieznych na dzien 1 stycznia........... r.wzl

Stan $rodkow

pienigznych na dzien
30 czerwca......... r.,
31 grudnia......r. wzl

Stan naleznoéci, w
tym wamagalnych na
dzien

30.06............ [
31.12...... 2

Stan zobowigzan, w
tym wamagalnych na
dzien
30.06....




** Uwaga - wypelma si¢ jedynie przy skladaniu informacji o wyvkorzystaniu dotacji za 12 miesigcy celem

rozliczenia.

**£nalezy wpisa¢ roznice pomiedzy sumg srodkow przekazanych (tabela 2 z CZESCI A), a suma wydatkow
finansowanvch dotacja podmiotowa (1abela 4 z CZESCI A).

Czaplinek, dnia.........cooveernne r.
Glowny Ksiggowy

Dyrektor

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym....

(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowvm

(data i podpis)

Zatwierdzam .............cccooviinn

(data i podpis Burmistiza)

Zatwierdzone sprawozdanie stanowi podstawe ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej
budzetu gminy Czaplinek

Rozliczenie dotacji sklada sie w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marcin [fafuszewicz



