Zarzadzenie N9 /02022
Burmistrza Czaplinka
z dniak.4....listopada 2022 r.

w sprawie zmian w Zarzadzeniu nr 12/U/2020 Burmistrza Czaplinka z dnia 3 czerwca 2020 r.
w sprawie organizacji.i-zasad'funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Czaplinek

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1, o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2 2022 r. poz. 559 z
pdzn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z pdin. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/U/2020 Burmistrza Czaplinka z dnia 3 czerwca 2020r.
w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Czaplinek wprowadza
sie nastepujace zmiany.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

W pkt. 3 ,Odpowiedzialnos¢ w ramach kontroli zarzadczej” wprowadza sie ppkt. 3.5.
0 nastepujacej tresci: ,Koordynacje proceséw kontroli zarzgdczej w Gminie zapewnia
Burmistrz.

W pkt. 5 ,Polityka zarzgdzania ryzykiem w Gminie Czaplinek” ppkt. 5.10 otrzymuje nowe
brzmienie o nastepujacej tresci: ,Kierownicy komorek organizacyjnych i jednostek
identyfikujq ryzyka w odniesieniu do celdw Urzedu. Zidentyfikowane ryzyka umieszcza sie
w rejestrze i dokonuje sie ich wyceny zgodnie z instrukcjq w zatqczniku nr 4 do niniejszej
ksiegi”.

W pkt. 5 ,Polityka zarzadzania ryzykiem w Gminie Czaplinek” ppkt. 5.15 otrzymuje nowe
brzmienie o nastepujacej tresci: ,Dokumentacja z corocznej identyfikacji i analizy ryzyk Gminy

sktada sie z:
- Raportu prezentowanego Burmistrzowi, sporzqdzonego przez koordynatora;
= Zafgcznika  zbiorczego sporzqdzonego przez koordynatora na  podstawie

wypetnionych formularzy przez kierownikéw komdrek organizacyjnych i jednostek

organizacyjnych;
. Zatqcznika stanowiqcego ranking ryzyk wedtug istotnosci ryzyka nieodtgcznego.
Dokumentacja z corocznej identyfikacji i analizy ryzyka jest gromadzona, kompletowana
i przechowywana przez koordynatora procesu wyznaczonego przez Burmistrza. Dopuszcza sie
zbieranie formularzy z analizy ryzyka w formie elektronicznej.
W pkt. 6. ,Procedura corocznej samooceny kontroli zarzadczej” ppkt. 6.3 otrzymuje nowe
brzmienie o nastepujacej tresci: ,Wyniki samooceny stuzq Burmistrzowi do oceny
funkcjonowania kontroli zarzqdczej oraz podejmowania decyzji w sprawie poprawy
funkcjonowania kontroli zarzgdczej.
W pkt. 6. ,,Procedura corocznej samooceny kontroli zarzadczej” skresla sie ppkt.6.4.
W pkt. 7. ,Dokumentacja kontroli zarzadczej w Urzedzie” skreéla sie ppkt. od 7.1 do 7.6
i wprowadza sie punkty 7.1. i 7.2 o nastepujacej tresci, kolejno: ,Dokumentacja proceséw
kontroli zarzqdczej jest gromadzona na stanowiskach pracy, zgodnie z zakresem
odpowiedzialnosci poszczegolnych pracownikow”. ,,Zbiorcze raporty z corocznej identyfikacji
ryzyka, raporty sprawozdawcze, raporty z procesow okreslania celdw, zarzqdzania ryzykiem
i samooceny sq przechowywane przez osobe koordynujqcq te procesy, wyznaczonq przez
Burmistrza”.
W pkt. 8. wprowadza sie nowy harmonogram proceséw kontroli zarzadczej w gminie
Czaplinek.
Skresla sie caty pkt. 9 ,Przeglad systemow kontroli zarzadczej”.
Pkt. 10. ,Przeglad aktualnosci ksiegi” Otrzymuje numer 9.
Skresla sie zatacznikinr 5, 10,11,12.
Dotychczasowy spis zatgcznikdow do ksiegi procesow kontroli zarzadczej w gminie Czaplinek
otrzymuje numer 10 oraz zmienia sie w ten sposob, ze zatgczniki otrzymuja odpowiednio
nowa numeracje od 1 do 8.

2. Wprowadza sie ujednolicong ,Ksiege procesow kontroli zarzadczej w Gminie Czaplinek”
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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