Zarzadzenie Nr 18A/U/2021
Burmistrza Czaplinka
z dnia 10 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miejskiego w Czaplinku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
7 2021 r. poz. 1372, z p6Zn.zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Czaplinku stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 6/U/2021 r. Burmistrza Czaplinka z dnia 1 marca 2021 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Czaplinku, zmienionym zarzadzeniem
Nr 7/ U/ 2021 r. Burmistrza Czaplinka z dnia 15 marca 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Czaplinku, zarzadzeniem Nr 17/U/2021 z dnia
1 wrzesnia 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Czaplinku wprowadzam nast¢pujace zmiany:

§2
1. § 12 pkt2 otrzymuje brzmienie:

,,Burmistrz bezposrednio nadzoruje dziatalnos¢:

1) Urzedu Stanu Cywilnego,

2) Strazy Miejskie;j,

3) Referat Planowania Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i Promocji,

4) Samodzielnego stanowiska ds. zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony
Cywilnej,

5) Samodzielnego stanowiska inspektora ochrony danych”.

2. § 13 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»Zastepca burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia:

1) Referatu Inwestycji 1 Budownictwa,

2) Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

3) Referatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami,
4) Referat Funduszy Pomocowych i Kontroli,

5) Samodzielnego stanowiska ds. oswiaty”.

3. § 15 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
»Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) Referatu Sportu i Rekreacji,
2) Referat Ogodlnoorganizacyjny, Biuro Rady Miejskiej, Biuro Obstugi Interesantow,
3) Samodzielne stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j™.



4. Zalgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia
i stanowi integralng czes$¢ zarzadzenia .

5. Zalgcznik Nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia
i stanowi integralng czes$¢ zarzadzenia .

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czaplinek.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marci uszewicz



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w Czaplinku

nadanego zarzadzeniem Nr 6/U/2021 r Burmistrza Czaplinka
zdnia 1 marca 2021r.

BURMISTRZ

ZASTEPCA BURMISTRZA SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Inwestycji i Budownictwa . " N - 3 Ao b s
westycji | Budowni Referat Sportu i Rekreacji Referat Budzetu i Finansow Straz Miejska

Referat Gospodarki Komunalnej

i Ochrony $rodowiska
v ! Referat Ogodlnoorganizacyjny

Bilifi. Radly MigjEkis, Referat Planowania Rozwoju Gospodarczego,

. Turystyki i Promoc;ji
i . . Biuro Obstugi Interesantow Y 1 )
Referat Planowania Przestrzennego i Gospodarki

Nieruchomosciami

Referat Podatkow

Samodzielne stanowisko

Samodzielne stanowisko ds. oswiaty s zARAdeand ik;zzrzsnov:egoi;::r AWK
Samodzielne stanowisko Yy cywiine)

ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Referat Funduszy Pomocowych i Kontroli Samodzielne stanowisko

inspektor ochrony danych

BURMISTRZ CZAPLINKA




Zalgcznik Nr 2 do zarzgdzenia

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Czaplinku nadanego
zarzadzeniem Nr 6 /U/2021 Burmistrza Czaplinka z dnia 1 marca 2021 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE MIEJSKIM W CZAPLINKU

L JEDNOOSOBOWE STANOWISKA PRACY
Lp. stanowiska etat rodzaj stanowiska
1. burmistrz 1 kierownicze
9, zast¢pea burmistrza 1 kierownicze
3 skarbnik 1 kierownicze
4. sekretarz 1 kierownicze urzgdnicze
S stanowisko ds. oswiaty 1 urzednicze
6. stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j 1 urzednicze

: ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych !
T stanowisko X Y 0,5 urzednicze
i obrony cywilnej

8. stanowisko kierowcy samochodu ci¢zarowego 1S pomocnicze i obstugi
9. stanowisko ds. ochrony danych 0,5 urzednicze
razem etaty 8,5
I REFERAT BUZDETU I FINANSOW
Lp. stanowiska etaty rodzaj stanowiska
1. kierownik zastepea skarbnika | kierownicze urzgdnicze
2 stanowisko ds. budzetu i finanséw 6 urzednicze
razem etaty 7
. REFERAT PODATKOW
Lp. stanowisko etaty rodzaj stanowiska
1. kierownik 1 kierownicze urzgdnicze
2 stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 2 urzgdnicze
3. stanowisko ds. wymiaru podatkéw lokalnych 1 urzednicze
4. stanowisko pomoc administracyjna 1 pomocnicze i obstugi

razem etaty 5



1v. REFERAT OGOLNOORGANIZACYJNY, w tym Biuro Rady Miejskiej i Biuro Obslugi Interesantéw

Lp. stanowiska

1. kierownik

2. z-ca kierownika

3. stanowisko ds. kadr

4. stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej
S stanowisko ds. informatyki

6. stanowisko ds. organizacyjnych

8. stanowisko sprzataczka

9. stanowisko konserwator

10. stanowisko pomoc administracyjna

razem etaty

V. REFERAT FUNDUSZY POMOCOWYCH 1 KONTROLI

Lp. stanowisko

l. kierownik

ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych

D stanowisko s "
i kontroli

ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych

3 stanowisko . . ,
i profilaktyki uzaleznien

razem etaty

VL. URZAD STANU CYWILNEGO
Lp. stanowisko
I. kierownik
24 zastgpca kierownika

razem etaty

VIL STRAZ MIEJSKA

Lp. stanowisko

Komendant Strazy

Miejskiej
2. stanowisko straznika Strazy Miejskiej
4 stanowisko pomoc administracyjna

razem etaty

etat

etaty

etaty

etaty

rodzaj stanowiska
kierownicze urzgdnicze
kierownicze urzgdnicze
urzednicze

urzednicze

urzednicze

urzg¢dnicze

pomocnicze i obstugi
pomocnicze i obstugi

pomocnicze i obstugi

rodzaj stanowiska

kierownicze urzednicze

urzgdnicze

urz¢dnicze

rodzaj stanowiska
kierownicze urzgdnicze

kierownicze urzednicze

rodzaj stanowiska

kierownicze urz¢dnicze

urzednicze

pomocnicze i obstugi



VIIL. REFERAT PLANOWANIA, ROZWOJU GOSPODARCZEGO, TURYSTYKI [ PROMOCJI

Lp. stanowiska etat rodzaj stanowiska
i kierownik 1 kierownicze urzgdnicze
2, stanowisko ds. informacji turystycznej i marketingu 1 urz¢dnicze
35 stanowisko pomoc administracyjna 1 pomocnicze i obstugi
razem etaty 3

IX. REFERAT SPORTU I REKREACH
Lp. stanowiska etat rodzaj stanowiska
1. kierownik 1 kierownicze urzednicze
2 stanowisko sekretarki 1 pomocnicze i obstugi
3. stanowisko konserwator 3 pomocnicze i obstugi
4. stanowisko robotnik gospodarczy 1 pomocnicze i obslugi
S\ stanowisko sprzgtaczka 3 pomocnicze i obstugi
razem etaty 9

X. REFERAT INWESTYCJI I BUDOWNICTWA
Lp. stanowiska etat rodzaj stanowiska
I. kierownik 1 kierownicze urzgdnicze
2% stanowisko ds. inwestycji 1 urz¢dnicze
31 stanowisko ds. drogownictwa 1 urzgdnicze
4. stanowisko pomoc administracyjna 1 pomocnicze i obstugi
razem etaty 4

XI. REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO [ GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
Lp. stanowiska etat rodzaj stanowiska
Ik kierownik 1 kierownicze urzednicze
2 stanowisko ds. budownictwa i planowania przestrzennego | urzednicze
3 stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami | urzednicze
4. stanowisko ds. obrotu nieruchomosciami 1 urzgdnicze
S: stanowisko pomoc administracyjna 1 pomocnicze i obstugi
razem etaty 5



XIL REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ I OCHRONY SRODOWISKA

Lp. stanowiska etat  rodzaj stanowiska

1. kierownik 1 kierownicze urzgdnicze
2 stanowisko ds. ochrony srodowiska I urzednicze

3. stanowisko ds. rolnictwa i ochrony przeciwpozarowej 1 urzednicze

. ds. gospodarki komunalnej i ochrony '
4. stanowisko , 1 urzednicze
srodowiska

) ds. gospodarki komunalnej i samorzadow .
S5 stanowisko I 1 urzednicze
wiejskich

razem etaty S

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marcin/ifjastiszewicz



