ZARZADZENIE NR 405.2016
BURMISTRZA CZAPLINKA
z dnia 30.12.2016 r.

w sprawie powierzenia do wykonania Zakladowi Gospodarki Komunalnej w Czaplinku
zadania w zakresie zarzgdzania, administrowania cmentarzami komunalnymi gminy
Czaplinek: Cmentarzem Komunalnym w Czaplinku oraz na terenie solectw; Siemczyno,
Kluczewo, Rzepowo, Broczyno, Machliny, Psie Glowy i Czarne Wielkie oraz
Swiadczenia uslug pogrzebowych na ich terenie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U.z2016r. poz. 446 z p6zn. zm.) i statutu Zakladu Gospodarki Komunalnej w Czaplinku
przyjetego uchwatg Nr III/16/10 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 30 grudnia 2010 r.
zmienionej uchwala Nr XXVI11/346/13 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 28 marca 2013 r.
oraz uchwaly Nr XXI/188/08 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 29 marca 2008 r.
zmienionej uchwalg Nr XXV1/230/08 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 23 czerwca 2008 r.,
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. 1. Powierza si¢ Zakladowi Gospodarki Komunalnej w Czaplinku realizacje
zadania wlasnego gminy Czaplinek w zakresie zarzadzania i administrowania cmentarzami
komunalnymi gminy Czaplinek: Cmentarzem Komunalnym w Czaplinku oraz na terenie
sotectw; Siemczyno, Kluczewo, Rzepowo, Broczyno, Machliny, Psie Glowy i Czarne Wielkie
oraz swiadczenia ustug pogrzebowych na ich terenie,

2. Szczegolowy zakres zadania okreslonego w ust. 1 oraz sposdb ich realizacji
okreslony jest w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

3. Zlecenie okreslone w ust. 1 wykonywane bedzie od 1 stycznia 2017 roku.

§2. 1. Przyjmuje sie i zatwierdza kalkulacje kosztéw zwigzanych z realizacja zadania
okreslonego w § 1, ktéra stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia i zostala opracowana przez
ZGK w oparciu o rzeczywiscie ponoszone i uzasadnione koszty.

2. Finansowanie zadania okreslonego w § 1 odbywacd si¢ bedzie na podstawie srodkow
wyznaczonych na ten cel w budzecie Gminy Czaplinek na 2017rok w trybie miesiecznym w
wysokosci 1/12 cze$ci skalkulowanych kosztow.

3. Gmina jest uprawniona do weryfikacji naleznego ZGK wynagrodzenia ustalonego
zgodnie z ust. 1-2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zadania
wynagrodzenie ZGK podlega stosownemu obnizeniu.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2017r.
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Zalacznik Nr1do Zarzadzenia Nr 408/2016
Burmistrza Czaplinka
z dnia 30.12.2016r.

1. Zlecenie obejmuje wykonywanie zadan wlasnych Gminy Czaplinek w zakresie
utrzymania nastepujacych cmentarzy komunalnych:

Powierzchnia ementarzy gminnych

L.p | Miejscowos¢ Powierzchnia Nrdzialki | Wyposazenie w media ,obiekty
. wm
1. | Czaplinek 44043 m- | 167/2 kaplica, energia elektryczna,
398 woda. odwodnienie
2. | Kluczewo 10 900 m” 190 woda
3. | Siemczyno 5 300m” 83 woda
4. | Broczyno 12 800m* 343 kaplica, woda, energia
elektryczna
5. | Machliny 9 600m" 118 woda
6. | Psie Glowy 7 300m” 119 woda
7. | Czame Wielkie 7 200m’ 346 brak
8. | Rzepowo 5 400m” 259 woda
Razem: 102 543 m”

Eaczna powierzchnia cmentarzy - 102 543 m”.

2. Zobowigzany przyjmuje obowiazki dotyczace utrzymania porzadku i czystosci na

terenie cmentarzy oraz obiektow i urzadzen cmentarnych jak kaplice, ogrodzenia, drogi, a w
szczegolnosci:

a)
b)
<)
d)

e)
f)
g)

h)

zbieranie zanieczyszczen z terenu cmentarzy,

zamiatanie alejek na terenie cmentarzy,

likwidacje™ dzikich” wysypisk na terenie cmentarzy,

prowadzenie selektywnej zbidrki odpadow oraz zabezpieczenie dostatecznej ilosci
pojemnikéw na odpady stale i utrzymanie ich w estetycznym stanie,

systematyczny wywoéz odpadow stalych z terenow cmentarzy,

utrzymanie porzadku i czystosci w kaplicy na cmentarzu w Czaplinku,

biezace utrzymanie i konserwacja wyposazenia cmentarzy ( ogrodzen, instalacji,
naprawa i malowanie koszy, tablic ogloszeniowych itp.),

umieszczanie przy kazdym giéwnym wejsciu na administrowanych cmentarzach
nastepujacej informacji: adresu biura zarzadcy wraz z telefonem kontaktowym,
informacji o aktualnych oplatach za korzystmie z cmentarzy komunalnych, regulaminu
korzystania z ustug cmentarnych,

oczyszczanie ze $niegu i posypywanie piaskiem alejek,

3.Zobowizany przyjmuje obowiazki dotyczace utrzymania i ochrony zieleni
cmentarnej, a w szczegolnosci:

a) koszenie trawy i chwastdw, grabieni lisci i trawy,
b) ciec pielegnacyjnych i sanitarnych drzew i krzewdw,




c) usuwanie suchych drzew i krzewow.

4. Zobowigzany przyjmuje obowiazki dotyczace udostepniania kaplicy w Czaplinku
firmom pogrzebowym w celach pochéwkowych.

5. Zobowigzany przyjmuje obowiazki prowadzenia spraw zwiazanych z
administrowaniem cmentarzy a szczegdlnosci:

a) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami  grzebalnymi oraz
zarzadzanymi obiektami, oraz wykonywani obslugi administracyjnej
cmentarzy-przyjmowania interesantOw i przechowywania dokumentacji
cmentarnej,

b) prowadzenie ksiag cmentarnych systemie tradycyjnym i systemie zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1
sierpnia 2001r. w sprawie prowadzenia ewidencji grobow ( Dz. U. Nr 90
poz.10113 ze zm.),

¢) systematyczne prowadzenie systemem tradycyjnym dokumentacji cmentarnej,

d) przyjmowania interwencji od dysponentdw groboéw dotyczacych spraw
cmentarzy i zalatwianie tych spraw,

e) wystawianie w imieniu Gminy Cezaplinek na podstawie udzielonego
upowaznienia faktur VAT, faktur korygujacych VAT i ich duplikatéw za
korzystanie z cmentarzy komunalnych wg cennika okreslonego Uchwala Rady
Miejskiej w Czaplinku oraz przyjmowanie na kwitariusz przychodowy oplat z
tytulu jak wyzej i przekazywanie ich na konto Urzedu Gminy w Czaplinku w
okresach co najmniej miesigcznych w terminie do ostatniego dnia roboczego
danego miesiaca,

f) wyposazenie kaplicy w Czaplinku (wazony, obrusy, oswietlenie, itp.) drobne
naprawy instalacji, wyposazenia, utrzymanie we wlasciwym stanie i
funkcjonalnosci pomieszczen,

g) dokonywanie przegladow obiektow budowlanych, zgodnie z przepisami prawa
budowlanego w tym: instalacji elektrycznej, prowadzenie ksiazek obiektow,

h) zawieranie umow z dostawcami energii elektrycznej oraz ponoszenie kosztow
tego tytuhy,

i) wytyczanie miejsca pod groby murowane, nagrobki, groby ziemne,

j) kontrolowanie prowadzonych robét budowlanych i remontowych przy
grobach, na ktére nalezy uzyskaé¢ zgode administracji cmentarza i wniesé
oplaty,

k) nadzorowanie prac podmiotéw $wiadczacych ustugi zakladéw pogrzebowych,
kamieniarskich w zakresie przestrzegania przez te firmy wymagan okreslonych
w przepisach szczegétowych dotyczacych grobéw ziemnych i murowanych
oraz odstgpow miedzy grobami, a takze w zakresie gospodarowania odpadami
pochodzacymi z rozbiorki badz stawiania nowych pomnikéw oraz utrzymania
porzadku. &

BURMISTK( ZAPLINKA

Adam Xﬁi"mider



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr..... 408 2016
Burmistrz Czaplinka
Z dnia 30 grudnia 2016 r.

Kalkulacja kosztow utrzymania cmentarzy na terenic gminy Czaplinek w 2017r,

L.p. | Wyszczegilnienie

Plan wydatkéw na 2017 rok

1. Wynagrodzenie osobowe i pochodne 26 634,00
w tym: wynagrodzenia osobowe 19 189,00
gratyfikacje 1 705,00
ekw.za urlopy i inne 200,00
wynagrodzenia roczne 980,00
skladki ZUS 3 860,00
skladki FP 200,00
wyplaty PFRON 500,00
2. Zakup materialow i wyposazenia 21 208,00
w tym: zakup materialow 19 900,00
zakup paliwa i smar. 1 300,00
3 Zakup energii 6 550,00
4. Amortyzacja 1 400,00
5. Woda 1 680,00
6 Scicki 4 200,00
7 Zakup ushug remontowych 18 966,00
8. Zalkup ushug pozostalych 51 700,00
9, Opfata za uslugi interetowe 360,00
10, | Oplaty- telefonia komorkowa 180,00
11. | Odpisy na ZFSw.S 642,00
12. | Podatek VAT 297,00
13. | Koszty Zarzadu /bez amort./ 5641,00
Ogolem wydatki: 139 458,00
Wykaz cmentarzy objetych kalkulacja
L.p | Miejscowosé Powierzchnia w m* Nr dzialki
1. | Czaplinek 44 043 m” 167/2 i 398
2. | Kluczewo 10 900 m” 190
3. | Siemczyno 5 300m” 83
4. | Broczyno 12 800m” 343
5. | Machliny 9 600m™ 118
6. | Psie Glowy 7 300m" 119
7. | Czame Wielkie 7 200m” 346
8. | Rzepowo 5 400m” 259
Razem: 102 543 m*
Koszt administrowania - 1 m* (brutto)
(1,36 zk. rocznie tj. 0,11 zi. miesigcznie)
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