Zarzgdzenie Nr 133/2015
Burmistrza Czaplinka
z dnia 30.12.2015 .

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w tym Zaktadowego Planu Kont
dla jednostki budzetowej Urzgedu Miejskiego w Czaplinku dotyczacych wydatkow
realizowanych w ramach projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni Sciekow

w Czaplinku — Wodnik”.

Do przyjetych przez jednostke Zarzadzeniem Nr 106/06 Burmistrza Miasta i Gminy
Czaplinek z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowoéci, w tym zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Czaplinek

i jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy w Czaplinku oraz Zarzadzeniem

Nr 123/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Czaplinek z dnia 31.12.2008 roku w sprawie
wprowadzenia aneksu do zasad (polityki) rachunkowosci i Zarzadzeniem

Nr 141/2010 Burmistrza Czaplinka z dnia 31.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia
aneksu do zasad (polityki) rachunkowosci i Zarzadzeniem Nr 116/2014 Burmistrza
Czaplinka z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia aneksu do zasad
(polityki) rachunkowosci dodaje si¢ ,Zasady ewidencji wydatkdw realizowanych

w ramach projektu pn. Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik”.

§1

Plan kont dla Urzedu Miejskiego w Czaplinku w ramach projektu pn. ,Modernizacja
oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik" uwzglednia konta bilansowe i
pozabilansowe wediug Zalacznika Nr 1.

§2

Plan kont dla Urzgdu Miejskiego w Czaplinku w ramach projektu pn. ,Modernizacja
oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik” wprowadza zasady archiwizacii
i przechowywania dokumentow zgodnie z Zatacznikiem Nr 2.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIST APLINKA

Adagi Kdémiller

\
\



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Czaplinka Nr 133/2015 z dnia 30.12.2015r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w tym Zaktadowego Planu Kont
dla jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Czaplinku dotyczacych wydatkow
realizowanych w ramach projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni $ciekow

w Czaplinku — Wodnik”.

KONTA BILANSOWE

Zespot 0 — majatek trwaly

011 - Srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

013 - Pozostatle $rodki trwate

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych

080-25 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — ,Modernizacja oczyszczalni $ciekow
w Czaplinku — Wodnik”".

080-25-1 - Kontrakt nr 1 ,Opracowanie projektu budowlano — wykonawczego
modernizacji oczyszczalni $ciekow w Czaplinku”.

080-25-1- 1- Srodki kwalifikowane POIi$ (tzn. kwota otrzymanego dofinansowania).
080-25-1-2 - Srodki kwalifikowane wiasne (tzn. kwota wydatkow kwalifikowanych
okreslona dla danej faktury minus kwota otrzymanego dofinansowania w ramach
danej faktury).

080-25-1-3 - Srodki niekwalifikowane wiasne (tzn. kwota brutto danej faktury minus
kwalifikowane $rodki POIiS i kwalifikowane srodki whasne).

080-25-1-4 — Pozostate wydatki (inne wydatki dot. danej inwestycji ponoszone przez
Gmine).

080-25-2 — Kontrakt nr 2 ,Opracowanie studium wykonalnoéci modernizacii
oczyszczalni Sciekow w Czaplinku - Wodnik”.

Konta analityczne w rozbiciu na $rodki kwalifikowane i niekwalifikowane beda
budowane na zasadzie kontraktu nr 1(tzn. przez dodanie cyfrowego wyréznika).

Zespét 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-2 — Rachunek biezacy jednostki

130-2-90095-25 - Rachunek biezgcy jednostki - ,Modernizacja oczyszczalni $ciekow
w Czaplinku — Wodnik”.

130-3-90095-25-1-1 Srodki kwalifikowane POIiS (tzn. kwota otrzymanego
dofinansowania) — wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby realizacji projektu
pn. ,Modernizacja oczyszczalni $ciekow w Czaplinku — Wodnik”.



130-2-90095-25-1-2 - Srodki kwalifikowane witasne {tzn. kwota wydatkow
kwalifikowanych okreslona dla danej faktury minus kwota otrzymanego
dofinansowania w ramach danej faktury).

130-2-90095-25-1-3 - Srodki niekwalifikowane wiasne {tzn. kwota brutto danej faktury
minus kwalifikowane $rodki POIiS i kwalifikowane $rodki wiasne).
130-2-90095-25-1-4 - Pozostate wydatki (inne wydatki dot. danej inwestyciji
ponoszone przez Gmine).

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja
401- 411 — Koszty wedlug rodzajow

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

860 - Wynik finansowy

Konta analityczne prowadzone do kont syntetycznych bilansowych
Zespot 0 ~ Majatek trwaly

Do konta syntetycznego 011 — Srodki trwate

Konto stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartoici poczatkowej
srodkéw trwatych. Ewidencja szczegdlowa umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej
poszczegolnych Srodkédw trwatych, ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych,



ktorym powierzono srodki trwate, prawidtowe obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto wykazuje saldo koficowe Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Do konta syntetycznego 013 — Pozostate srodki trwate

Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych nie podiegajacych ujeciu na kontach 011 (ij. pozostate $rodki trwate
o wartosci od 500,00 zi do 3500,00 z¥), ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzytkowania.

Do konta syntetycznego 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych

i prawnych. Konto moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Do konta 072 — Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, podiegajacych umorzeniu
jednorazowo w miesigcu oddania do uzytkowania.

Do konta syntetycznego 080-25 - inwestycje (Srodki trwate w budowie) -
»Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik”.

Konto stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni
sciekow w Czaplinku — Wodnik” oraz rozliczenia tych kosztow.

Do konta 080-25 prowadzona jest analityka w rozbiciu na kontrakty oraz $rodki
kwalifikowane wtasne i POIiS i niekwalifikowane.

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Do konta syntetycznego 130 — rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji obrotow na rachunkach bankowych dotyczacych $rodkow
wiasnych na rachunku biezgcym jednostki i srodkéw pochodzacych z
dofinansowania.

Zespot 2 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Do konta syntetycznego 201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidenciji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug. Konto 201 moze wykazywaé dwa salda, kiére ustala sie na
podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznoéci i
sald zobowigzan wystepujgcych na kontach rozrachunkéw z poszczegélnymi
kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Do konta syntetycznego 225 — rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym. Konto moze
wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci lub saldo Ma oznaczajace stan
zobowigzan.

Do konta syntetycznego 229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne



Konto stuzy do ewidenciji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Do konta syntetycznego 231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptaty $wiadczen pienigznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosci
naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy o dzielo,
umowy zlecenia, umowy agencyjno — prowizyjne;.

Do konta syntetycznego 240 — pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw
Konto stuzy do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Zespdt 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

W zespole B wystepuijg konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, dotacji, ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje, rezerw na
przyszte zobowigzania i rozliczern miedzyokresowych przychodéw, rozliczenia
podatkdw obcigzajgcych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku
finansowego.



KONTA POZABILANSOWE
dla projektu pn.”Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik”

Konto 972 -1- 6- Kontrakt nr 1 - wydatki kwalifikowane projektu pn. "Modernizacja
oczyszczalni sciekow w Czaplinku — Wodnik”.

Konto 972 - 2 - 6- Kontrakt nr 2 - wydatki kwalifikowane projektu pn. "Modernizacja
oczyszczalni sciekéw w Czaplinku — Wodnik”.

Konto 973 - 1- 6 — Kontrakt nr 1 — wydatki niekwalifikowane projektu pn.
"Modernizacja oczyszczalni $ciekow w Czaplinku — Wodnik”.

Konto 973 - 2 - 6 - Kontrakt nr 2 - wydatki niekwalifikowane projektu pn.
"Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik”.

Opis kont _
Konto 972 - 6 stuzy do ewidencji wydatkow kwalifikowanych (w rozbiciu na
kontrakty) projektu pn. "Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik”,

Konto 973- 6 stuzy do ewidencji wydatkow niekwalifikowanych (w rozbiciu na
kontrakty) projektu pn. "Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Czaplinku — Wodnik”.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Czaplinka Nr 133/2015 z dnia 30.12.2015 .

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w tym Zaktadowego Planu Kont
dla jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Czaplinku dotyczacych wydatkow
realizowanych w ramach projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni $ciekow

w Czaplinku — Wodnik”".

Zasady archiwizaciji i przechowywania dokumentéw dotyczacych wydatkéow
realizowanych w ramach projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni sciekow
w Czaplinku — Wodnik”.

1. Wszystkie faktury, rachunki lub inne dokumenty dotyczace realizowanego
projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni Sciekéw w Czaplinku — Wodnik”
wplywajg do biura obstugi interesanta Urzedu Miejskiego w Czaplinku lub
do kierownika Referatu Inwestycji i Budownictwa. Kazdy z tych dokumentow
otrzymuje pieczatke wptywu z faktyczng datg wptywu.

2. Oryginat faktury jest sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz
w zakresie zastosowanego trybu zamdwien publicznych przez pracownikow
Referatu Inwestycji i Budownictwa. Fakt sprawdzenia potwierdzany jest
podpisem na pieczeciach stosowanych w Urzedzie Miejskim w Czaplinku.

3. Opisana i sprawdzona faktura zostaje niezwtocznie przekazana do Referatu
Budzetu i Finanséw, gdzie zostaje sprawdzona pod wzgledem formalno —
rachunkowym, zadekretowana zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
i zaksiggowana w rozbiciu na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane.

Po sprawdzeniu faktury dokonywana jest ptatno$é.

4. Po dokonaniu ptatnosci za fakture osoba dokonujaca przelewu potwierdza ten
fakt poprzez opieczetowanie, wpisanie daty i zlozenie podpisu.

9. W przypadku prowadzenia kilku kontraktéw w ramach projektu WODNIK
ewidencja ksiggowa poprzez cyfrowy wyrdznik oddziela kontrakty:
(Kontrakt nr 1 - ,Opracowanie projektu budowlano — wykonawczego
modernizacji oczyszczaini sciekéw w Czaplinku”,
Kontrakt nr 2 - ,Opracowanie studium wykonalnosci modernizacji oczyszczalni
§ciekow w Czaplinku - Wodnik”).

6. Po zakoniczeniu inwestycji na podstawie wystawionego dowodu OT zostaje
ona przyjeta na srodki trwate.



7. Wszystkie dokumenty Zrédiowe: faktury, wyciagi bankowe i inne bedgce
dokumentami ksieggowymi dotyczace projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni
$ciekéw w Czaplinku — Wodnik” gromadzone sg w Referacie Budzetu
| Finansow, natomiast pozostata dokumentacja merytoryczna (np.
dokumentacja przetargowa, umowy z wykonawcami i inne dokumenty
dotyczace projekiu) gromadzone sg w Referacie Inwestycji i Budownictwa
Urzedu Miejskiego w Czaplinku.

8. Dokumentacja ksiegowa celem weryfikacji przechowywana jest przez okres
5-ciu lat od momentu zakoriczenia projektu.



