Zarzadzenie Nr 92A/2019
Burmistrza Czaplinka
z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie art.39 ust.2 w zwigzku z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pézn. zm.) oraz art. 268a Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nast¢puje:

§1

Upowazniam Panig Monike Dorobg — Zastgpcg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Stanu

do:

L Prowadzenie spraw z zakresu rejestracji stanu cywilnego, w szczegdlnosci:

I. Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w formie aktéw stanu
cywilnego - urodzen, malzenstw i zgonéw,

2. Przyjmowania oswiadczen o uznaniu ojcostwa lub odmowy przyjecia uznania
oraz wpisywanie ich do rejestru uznan rejestru stanu cywilnego,

3. Wydawania z rejestru stanu cywilnego:

a) odpiséw zupelnych i odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego,

b) zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby,

c) zaswiadczen o stanie cywilnym,

4. Przyjmowania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz innych
oswiadczen zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz
prawa o aktach stanu cywilnego.

5. Przyjmowania dokumentéw, organizowanie i celebrowanie jubileuszy

dlugoletniego pozycia malzenskiego.

Skladania na wezwanie sadu urzgdowo poswiadczonych dokumentéw,

7. Dokonywania w aktach stanu cywilnego wzmianek dodatkowych na

podstawie:

a) prawomocnych orzeczen sadéw,

b) ostatecznych decyzji administracyjnych i decyzji administracyjnych
0 zmianie imienia lub nazwiska,

c) odpiséw aktéw stanu cywilnego,

d) protokoldéw sporzadzanych przez kierownikéw urzedéw stanu
cywilnego albo konsuléw z czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, kiére wymagajg dolgczenia wzmianek dodatkowych do
aktéw stanu cywilnego,

e) odpiséw zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego lub innych
dokumentdw  pochodzacych od organéw obcego pafistwa,
niewymagajacych uznania,

f) innych dokumentéw majacych wplyw na tresé lub waznosé aktu.

Wydawania decyzji o zmianie imion i nazwisk.

9. Udzielania odmowy przyjecia oswiadczenia o wyborze imienia lub imion
dziecka, jezeli wybrane imi¢ lub imiona s3 w formie zdrobniatej lub majg
charakter osmieszajgcy lub nieprzyzwoity lub nie wskazuja na ple¢ dziecka,
kierujac si¢ powszechnym znaczeniem imienia.
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Nadawania dziecku imienia, jezeli rodzice nie dokonali wyboru imienia
dziecka.

Wystgpowania za posrednictwem systemu teleinformatycznego do ministra
spraw wewngtrznych o nadanie PESEL po sporzadzeniu aktu urodzenia
dziecka urodzonego w Polsce.

Dokonywania aktualizacji danych zgromadzonych w rejestrze PESEL
po dokonaniu zmian w aktach stanu cywilnego.

Wydawania zaswiadczen, ze obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce
cudzoziemiec niemajacy zadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim
moze zawrze¢ malzefnstwo za granica.

Wydawania zaswiadczed o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa, o ktérych mowa w art. 4' Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
Wydawania zezwolen na zawarcie maizenstwa przed uplywem terminu,
o ktérym mowa w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego.

. Wydawania zgody lub odmowy na zawarcie zwigzku malzenskiego poza

siedzibg Urzedu Stanu Cywilnego.
Prowadzenia postepowan dotyczacych:

a) wpisania do rejestru stanu cywilnego aktéw stanu cywilnego

sporzgdzonych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

b) uzupelnienia aktu stanu cywilnego,

c) sprostowania aktu stanu cywilnego,

d) odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego,

e) ustalenia tresci aktu.
Wydawania decyzji o odmowie dokonania czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego.
Przenoszenia aktéw stanu cywilnego zgromadzonych w ksiegach stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

0. Prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.
21,

Przekazywania ksigg stanu cywilnego do Archiwum Panstwowego, dla kt6rych
zakonczyl si¢ okres przechowywania w tutejszym Urzedzie.

Realizacji zadan wynikajacych z przepiséw o ewidencji ludnosci, powszechnym
obowiazku obrony Rzeczpospolitej Polskiej, a w szczegdlnosci:

1.

2.

w
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.

Prowadzenie i aktualizacja rejestru mieszkancéw zameldowanych na pobyt
staly i czasowy.

Nadawanie numerdw PESEL, na podstawie innych przepiséw,

Prowadzenie stalego rejestru wyborcéw, jego aktualizacja oraz sporzadzanie
list wyborcow.

Prowadzenie rejestru bytych mieszkancéw.

Prowadzenie rejestru cudzoziemcdéw.

Prowadzenie spraw zameldowania, wymeldowania mieszkancéw.
Sporzadzanie wykazéw mieszkancow dla potrzeb urzeddw i innych instytucji.
Wydawanie poSwiadczen zamieszkania i innych zaswiadczen z akt ewidencji
ludnosci.

Udzielanie pisemnych informacji adresowych na wniosek organéw scigania,
sadéw, WKU i innych instytucji.

Wspdlpraca w zakresie ewidencji ludnosci z Centralnym Biurem Adresowym
w Warszawie, Rzadowym Centrum Informatycznym PESEL, prokuraturg,
sadami.

Prowadzenie archiwum w zakresie ewidencji ludnosci.
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12. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu ewidencji ludnosci.
13. Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie ewidencji ludnosci.

II. Realizacji zadan wynikajacych z przepisow o dowodach osobistych:
. Przyjmowanie i1 kompletowanie wnioskéw o wydanie dokumentéw
tozsamosci.
2. Wprowadzanie danych i drukowanie formularzy dowodowych w rejestrze
dowodéw osobistych.
Wydawanie dowodéw osobistych i ich rozliczanie.
Kopertowanie dowodéw osobistych.
Prowadzenie rejestru dokumentéw utraconych.
Przyjmowanie zgloszen o utracie dokumentu tozsamosci.
Prowadzenie archiwum kopert dowodowych oséb zmariych.
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§2

1. Podczas nieobecnosci Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jego obowigzki wykonuje
Zastegpca Kierownika USC.

2. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego upowazniony jest do wydawania
i podpisywania decyzji administracyjnych i zaswiadczen wynikajacych z zakresu
prowadzonych spraw.

3. Zastgpca Kierownika Urzedu Cywilnego uprawniony jest do podpisywania pism
zwigzanych z prowadzona korespondencja z sadami, prokuratura, organami administracji
rzadowej, polskimi konsulatami oraz obcymi placéwkami konsularnymi.

§3

Przy podpisywaniu decyzji, zaswiadczen i innych dokumentéw w sprawach wymienionych
w § I nin. zarzgdzenia nalezy postugiwac sig¢ pieczatka o nastgpujacej tresci:

»Z up. Burmistrza Czaplinka
Monika Doroba
Zastgpca Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ CZAPLINKA

Marci USZEWICZ



