ZARZADZENIE NR 105/2014
BURMISTRZA CZAPLINKA
Z DNIA 21 LISTOPADA 2014 ROKU

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli obiektéw §wiadczacych uslugi
hotelarskie na terenic Gminy Czaplinek pozostajacych w ewidencji Burmistrza
Czaplinka.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach
turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 1. poz. 196) oraz Zarzadzenia nr 54/2014
Burmistrza Czaplinka z dnia 18 czerwca 2014 roku w sprawie powolania Zespotu ds. Kontroli
Bazy Noclegowej pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka i Zarzadzenia nr 104/2014
Burmistrza Czaplinka z dnia 21 listopada 2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr
54/2014 z dnia 18 czerwca 2014 r. o powolaniu Zespotu ds. Kontroli Bazy Noclegowej
pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin kontroli obiektow $wiadczacych ushugi hotelarskiej na terenie
Gminy Czaplinek pozostajacych w ewidencji Burmistrza Czaplinka stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Czaplinka.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMIST PLINKA

AdamiKdsmider



Zalgeznik do Zarzadzenia nr 105/2014
Burmistrza Czaplinka z dnia listopada
2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
kontroli  obiektéw  Swiadczgcych  uslugi
hotelarskie na terenie Gminy Czaplinek
pozostajagcych w  ewidencji  Burmistrza
Czaplinka.

Regulamin kontroli obiektéw Swiadczacych uslugi hotelarskie na terenie Gminy

Czaplinek pozostajacych w ewidencji Burmistrza Czaplinka

Regulamin kontroli okre$la zakres i tryb przeprowadzania kontroli przez Zespét ds. Kontroli
Bazy Noclegowej pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka, zwany dalej Zespolem,
w obiektach s$wiadczacych ushugi hotelarskie zwane dalej obiektami kontrolowanymi
W rozumieniu art. 35 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2014 r, poz. 196).

§1

Kontrole przeprowadza si¢ w oparciu o przepisy:

1.

2.

s

1.

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2014 r. poz. 196);

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. 22006 r. Nr 22 poz. 169 ze zm.);

Zarzadzenia Burmistrza Czaplinka nr z dnia 19 listopada 2014 roku w sprawie
powolania Zespotlu ds. Kontroli Bazy Noclegowej pozostajacej w ewidencji
Burmistrza Czaplinka;

Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 .
poz. 672 ze zm.);

Ordynacji Podatkowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 749 ze zm.);

Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 849 ze zm.).

§2
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w formie:
Kontroli kompleksowej - obejmujacej wszystkie pomieszczenia i urzadzenia

wchodzace w sklad kontrolowanego obiektu oraz dokumentacj¢ zezwalajaca na
prowadzenie dzialalno$ci hotelarskiej zgodnie z art. 35 ustawy o uslugach
turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 196);

Kontroli problemowej — obejmujacej wybrane zagadnienia z prowadzonej dzialalnosci
hotelarskiej;

Kontroli doraznej — bedacej wynikiem skargi lub informacji o wystgpujacych
nieprawidtowosciach;



4. Kontroli sprawdzajacej — majacej na celu sprawdzenie realizacji zalecen

pokontrolnych.

§3

Kontrola obejmuje w szczegdlnosci:

1.

Posiadanie odpowiedniej dokumentacji stwierdzajacej spelnienie przez obiekt
wymagan budowlanych, sanitarnych, przeciwpozarowych (posiadanie aktualnych
opinii kompetentnych stuzb);

Spelnienie przez obiekt minimalnych wymagan co do wyposazenia dla innych
obiektow, w ktdérych swiadczone sa ustugi hotelarskie zgodnie z zalacznikiem nr 7 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. (Dz. U. z 2006
r. nr 22 poz. 169 ze zm.);

Zgodno$¢ przedlozonej dokumentacji oraz opisu we wniosku o wpis do ewidencji
obiektow swiadczacych ushugi hotelarskie prowadzonej przez Burmistrza Czaplinka.

§4

Kontrole przeprowadzaja czlonkowie Zespohi legitymujacy si¢ upowaznieniem wystawionym
przez Burmistrza Czaplinka. Wz6r upowaznienia stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

§5

. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych Burmistrz Czaplinka zawiadamia

przedsigbiorcg¢ prowadzacego obiekt $wiadczacy ushugi hotelarskie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli obiektu — zatacznik nr 2 do regulaminu.

Przed przystapieniem do kontroli, zesp6t jest obowiazany okazaé kierownikowi
Jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej upowaznienie, o ktérym
mowa w § 4.

§6

Kontrolg przeprowadza si¢ w obiekcie kontrolowanym w dniach i godzinach pracy
w niej obowiazujacych w obecnosci kierownika obiektu lub osoby upowaznionej
przez kierownika obiektu.

Kierownikiem obiektu nazywa si¢ osobg posiadajaca tytul prawny do obiektu lub
wykonujacego w danym obiekcie ustugi hotelarskie.

§7

W razie koniecznosci kontrolg mozna przeprowadzi¢ w dniach ustawowo wolnych od pracy.
W tym celu nalezy zglosi¢ ten fakt odpowiednic wczeéniej kierownikowi obiektu, ktéry
wyraza zgode na przeprowadzenie kontroli w dniu wolnym,



§8

W przypadku nieobecnosci kierownika obiektu lub osoby upowaznionej do zastepowania go
mozna wykonywa¢ w obecnosci pracownika obiektu wylacznie te czynnosci kontrolne,
o ktdrych terminie przeprowadzenia uprzednio powiadomiono kierownika obiektu.

§9

Zespdl kontrolujacy ma prawo do:
1. Dokonania kontroli wszystkich pomieszczeit i urzadzen wchodzacych w sklad
kontrolowanych obiektow.

2. Zadania od kierownika obiektu oraz od wszystkich osdb, ktore sq w tym obiekcie
zatrudnione, pisemnych i ustnych informacji w sprawach objetych kontrola.

3. Zadania okazania dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przez obiekt wymagan,
o ktérych mowa w art. 35 ustawy o ustugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U, z
2014 r. poz. 196).

§10

Zespét kontrolujacy jest upowazniony do swobodnego poruszania si¢ po terenie
kontrolowanego obiektu.

§11

Pracownicy obiektu kontrolowanego s3 obowiazani udziela¢ wyjasnien ustnych lub
pisemnych w sprawach dotyczacych $wiadczenia ustug hotelarskich przez obiekt
kontrolowany w zakresie czynnosci kontrolnych. Z usinych wyjasnien Zespét sporzadza
protokol, ktory zostaje podpisany przez upowaznione osoby i osobe udzielajaca tych
wyjasnien. Wzor protokotu przyjgcia ustnych wyjasnien stanowi zalacznik nr 3 do
regulaminu.,

§12

1. Zespoi kontrolujacy dokonuje ustalenn stanu faktycznego na podstawie zebranych
w toku kontroli dowodéw. Wzér wykazu dowodow kontroli stanowi zalacznik nr 4 do
regulaminu.

2. Dowodami sa w szczegélnosci: dokumenty, opinie biegtych i specjalistéw, wyniki
ogledzin, material fotograficzny i video.

§13

1. Zespél kontrolujacy moze zada¢ od kierownika obiektu kontrowanego lub osoby
upowaznionej przez niego, okazania dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przez
obiekt wymagan, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy (tekst jednolity: Dz. U.
z 2014 r. poz. 196).



2. Zesp6l kontrolujgcy w protokole kontroli stwierdza posiadanie wymienionych w ust.1
dokumentéw.
§14

Po przeprowadzeniu kontroli sporzadza si¢ niezwlocznie protokél. Wzér protokolu stanowi
zalacznik nr 5 do regulaminu.

§15
Zespél w toku kontroli, w miare potrzeby informuje kierownika obiektu kontrolowanego
o ustaleniach wskazujacych na ujawnione nieprawidlowosci i uchybienia w dziatalnosci tego

obiektu.

§16

b
-

Wyniki przeprowadzonej kontroli Zespot przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokél kontroli podpisuja kontrolujacy i kierownik obiektu kontrolowanego lub
osoba upowazniona przez niego.
3. Kierownikowi obiektu lub osobie przez niege upowaznionej przystuguje prawo
zgloszenia przed podpisaniem protokolu umotywowanych zastrzezen co do ustalen
zawartych w protokole.
§17

Protokét kontroli sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden egzemplarz otrzymuje
kierownik obiektu kontrolowanego za pokwitowaniem.

§18

1. Kierownik obiektu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona moze
odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, skiadajac pisemne wyjasnienie przyczyn tej
odmowy.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli i zlozenia wyjasnienia kontrolujacy czyni
wzmianke w protokole.

3. Odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez
kontrolujacych i realizacji ustalen kontroli.

BURMIS ZAPLINKA
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Zalgcznik nr 1 do regulaminu

UPOWAZNIENIENR ...........

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (tekst Jednohty Dz.
U. 22014 r. poz. 196), rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ushugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. nr 22 poz. 169 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 54/2014 Burmistrza
Czaplinka z dnia 18 czerwca 2014 roku w sprawie powolania Zespohi ds. Kontroli Bazy
Noclegowej pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka i Zarzadzenia nr 104/2014
Burmistrza Czaplinka z dnia 21 listopada 2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr
54/2014 z dnia 18 czerwca 2014 r. o powolaniu Zespolu ds. Kontroli Bazy Noclegowej
pozostajgcej w ewidencji Burmistrza Czaplinka

Upowazniam Zespot ds. kontroli w skiadzie:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------

(nazwa i adres obiektu kontrolowanego)
ktorej przedmiotem jest

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

(piecze€ i podpis osoby wydajice} upowaznienie)



Zalgeznik nr 2 Regulaminu

--------------------------------------------------------------------

(nazwa organu)

----------------------------------------------------
....................................................
---------------------------------------------------

---------------------------------------------------

(nazwa i adres obiektu)

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

Realizujac obowigzek art. 40 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 196) oraz § 8 i 9 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektdw, w kiérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 ze
zm.), a takze Zarzadzenie nr 54/2014 Burmistrza Czaplinka z dnia 18 czerwca 2014 roku w
sprawie powolania Zespolu ds. Kontroli Bazy Noclegowej pozostajacej w ewidencji
Burmistrza Czaplinka i Zarzadzenie nr 104/2014 Burmistrza Czaplinka z dnia 21 listopada
2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 54/2014 z dnia 18 czerwca 2014 r. o powolaniu
Zespolu ds. Kontroli Bazy Noclegowej pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka

zawiadamiam
0 przeprowadzeniu W dniul .......oocvvveeiiiineiiin . kontroli obiektu, w ktérym sa
$wiadczone ustugi hotelarskie

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa obiektu)

polozonego w Gminie Czaplinek

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------



prowadzonego przez

{(mie i nazwisko przedsiebiorcy)

w zakresie:

1. Speinienia wymagan okreslonych w art. 35 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ushugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 196) tj.:

» budowlanych — ksigzka obiektu budowlanego, o kt6rej mowa w art. 64 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 ze zm.), a w
przypadku gdy obiekt nie posiada ksigzki obiektu budowlanego — protokét z
kontroli obiektu budowlanego;

» przeciwpozarowych — opinig wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej);

e sanitamnych - opinia wlasciwego miejscowo panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego.

2. Kontroli wszystkich pomieszczen i urzadzen wehodzacych w skiad kontrolowanego
obiektu - art. 40 ust. 4 pkt.l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ushigach
turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 196).

3. Spehienia minimalnych wymagai co do wyposazenia innych obiektéw, $wiadczacych
ustugi hotelarskie, okreslonych w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. (Dz. U. z 2006 r. nr 22 poz. 169 ze zm.)



Zalgeznik nr 3 Regulaminu

PROTOKOL ,
PRZYJECIA USTNYCH WYJASNIEN

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ushigach turystycznych (tekst jednolity: Dz.
U. z 2014 r. poz. 196), rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ushugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. nr 22 poz. 169 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 54/2014 Burmistrza
Czaplinka z dnia 18 czerwca 2014 roku w sprawie powolania Zespolu ds. Kontroli Bazy
Noclegowej pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka i Zarzadzenia nr 104/2014
Burmistrza Czaplinka z dnia 21 listopada 2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr
54/2014 z dnia 18 czerwca 2014 r. o powolaniu Zespolu ds. Kontroli Bazy Noclegowej
pozostajacej w ewidencji Burmistrza Czaplinka.

Zespot ds. Kontroli Bazy Noclegowej w skladzie:

------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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(podpis osoby skiadajacej wyjasnienia)




Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

WYKAZ DOWODOW KONTROLI

Lp.

Nazwa dowodu kontroli Data sporzadzenia dokumentu




Zalgcznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOLE KONTROLI

L R N I T T T I L R R R P T R

(nazwa obiektu kontrolowanego wraz z adresem)

Kontrole przeprowadzit Zesp6! ds. Kontroli Bazy Noclegowej w sktadzie:

00 OO B BB EAABaR N
2 e OO0 B SOEa BERA B SAC B P NS
K PPN N B AR AR AR
T B0 SO O O CE S E AEAAAORE ferraere e e e e aaens

(imig i nazwisko kierownika obiektu lub osoby upowaznione;j)

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

4estebadasnrrenestosnssan L N R R I I L R R R R T B Y R R T
----------- MR R T T
D R R R T T I N R +84833 Pttt bnnnrnrransnenaans T R O
“ssceresvrsscnnsannas L N N R TR T FasrrIPsvsd et rr et ennessnaa Trssss 4B bedunbnreranesaanena e
S I EsEEIII LIPS ininenrensatssuaasnna Berasssdtebtitirannanreesaanss 484 4P 4004t unnrernnssosanans Trrerestaa e
tteresunsenesesesearanns D I s4assrsssdbdbrrrasesssnsuaa Ass sl PsE et ddannsessosnnsne
------------- LR R R R R T L L LN L L L T
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W zwigzku z zaistnialymi nieprawidlowosciami w prowadzonej dziatalnosci hotelarskiej

ujawnionymi w obiekcie postanawia sie co nastepuje:

L R R LR R A L N R T S L I ]

Niniejszy protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
Protokét ten stuzy wylacznie do uzytku stuzbowego.

Zespot ds. Kontroli Bazy Noclegowe;j:

] -------- L O NN L R I R .

2. ---------- SAFIPIPILLLIAUAbrsrnerasanana L Y TN

. sibtunvvsesseasna L N X R X T R IR IR Brrssesattutnnae

4. seshunvssvrsnennnnas L T TN LR T
------- LR N R R R R T I W T

(podpis kierownika obiektu lub osoby




